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BASES DE LA CONVOCATORIA DE BECAS IBERARCHIVOS
DE INTERCAMBIO A PROFESIONALES DE LOS ARCHIVOS

Primera. Objeto

El Programa de cooperacién archivistica lberarchivos convoca una beca destinada
a profesionales iberoamericanos del sector de los archivos, en régimen de
concurrencia competitiva, que versara sobre conservacion y gestion documental
en el Archivo Nacional de Panam4, por una duracién de dos meses (véase Anexo |
de esta convocatoria).

Segunda. Plan Estratégico de Iberarchivos

Este programa de becas se integra en el Plan Estratégico de Iberarchivos
2023-2026, aprobado en la XXVII Reunién del Consejo Intergubernamental de
Iberarchivos. En concreto, dentro de la linea de accién Impulso de un programa de
intercambios profesionales.

La convocatoria se financiaré integramente por la aportaciéon voluntaria de la
Agencia Estatal Agencia Espafola de Cooperacion Internacional para el Desarrollo
(AECID) al Programa Iberarchivos.

Tercera. Requisito de los/as solicitantes

1. Ostentar la nacionalidad y tener residencia en alguno de los paises que
forman parte del Consejo Intergubernamental de Iberarchivos (Brasil, Chile,
Colombia, Costa Rica, Cuba, Ecuador, Espafia, Filipinas, México, Panamj,
Per(, Portugal, Puerto Rico, RepUblica Dominicana y Uruguay). La
nacionalidad y la residencia se acreditardn documentalmente mediante
documento de identidad en vigor. Para poder participar en la convocatoria,
a fecha de 30 de marzo de 2025 los paises adheridos a Iberarchivos deben
estar al dia en el pago de la cuota de 2024 del Programa.

2. Encontrarse actualmente trabajando en alguna institucién archivistica o que
conserve fondos de archivo, formalmente instituida en alguno de los paises
miembros de Iberarchivos y de titularidad pUblica. La experiencia se
acreditard mediante contrato o certificacién de la entidad u organismo.

3. Haber empezado la experiencia profesional, a tiempo parcial o a tiempo
completo, en un puesto remunerado como archivista o gestor/a documental
en el afio 2018 o fecha posterior, lo que se deberd demostrar
documentalmente.

4. Los/as solicitantes podran tener hasta 50 afios de edad a la fecha de cierre
de la convocatoria.
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Cuarta. Presentacion de solicitudes
1. La solicitud y la documentacién anexa, deberé ir firmada por el/la solicitante y

enviarla por correo electrénico a la Unidad Técnica (iberarchivos@cultura.gob.es).

2. La documentacién que deberan presentar sera:

a) Solicitud firmada.

b) Fotocopia del documento de identidad y/o pasaporte en vigor.

c) Documento acreditativo de la residencia en un pais miembro de
Iberarchivos.

d) Curriculum vitae.

e) Titulacion que acredite formacion en el &mbito de los archivos.

f) Carta aval de la direccién de la institucion en la que trabaja que apoye la
candidatura y en la que se apruebe de forma expresa que en caso de
resultar beneficiario/a, tendra la aprobacién de la direccion para aceptar la
beca. El apoyo de la candidatura incluird la tramitacién de los permisos
pertinentes por parte de la institucién archivistica del/de la beneficiario/a.

g) Motivacién para solicitar la beca. Los/as solicitantes deben trabajar
actualmente desarrollando las funciones de conservacién con el objetivo de
que sea un intercambio profesional y no Gnicamente una beca formativa.

3. El plazo de presentacién de solicitudes seréd del 22 de abril de 2025 al 22 de
mayo de 2025.

Quinta. Valoracion de las solicitudes

1. La seleccién de estas becas se efectuard en régimen de concurrencia
competitiva, de acuerdo con los principios de objetividad, transparencia, igualdad,
no discriminacioén y publicidad.

2. La evaluacion se realizard por una Comisién de Valoraciéon, que estara
conformada por:

v/ El/La Presidente del Consejo Intergubernamental de Iberarchivos.

v/ Los/as miembros del Comité Ejecutivo de Iberarchivos.

v/ Dos vocales que serdn nombrados/as por la direccién del Archivo Nacional
de Panama.

v/ La Secretaria Técnica de lberarchivos, que actuaréa a su vez de secretaria de
la comision.

3. El proceso de seleccidén se iniciarad con la valoracién de las solicitudes por la
Comisién de Valoracién tomando en consideracién los siguientes criterios cuya
ponderacién se indica:
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a) Adecuacién del perfil académico, profesional y técnico del/de la
candidato/a (hasta 6 puntos).

b) Experiencia profesional acreditada (hasta 3 puntos). Se dard mayor
puntuacion a la experiencia profesional desarrollada en instituciones
puUblicas.

c) Titulacién, estudios, perfeccionamiento, cursos y postgrados acreditados en
el ambito especifico de los archivos (hasta 2 puntos).

d) Valoraciéon de la utilidad de la estancia para el candidato/a o para la
institucion o entidad en que preste sus servicios profesionales (hasta 3
puntos).

4. Solo podran ser propuestos/as los candidatos/as que hayan obtenido una
puntuacién no inferior a 10 puntos.

5. Si dos 0 méas candidato/as obtienen la misma valoracién, el empate se resolvera
a favor de aquel/aquella que haya obtenido la nota mas alta en el primero de los
criterios, segln el orden en el que figuran relacionados en la convocatoria. Si el
empate se mantuviera, se procederia de igual manera con respecto al segundo de
los criterios y asi sucesivamente.

6. La propuesta de resolucidon provisional incluird un listado con los/as
candidatos/as seleccionados/as y lo/as suplentes, que sera difundida por la pagina
web (www.iberarchivos.org) y redes sociales de Iberarchivos.

7. Los/as beneficiarios/as propuestos/as deberan aceptar la beca por correo
electrénico, utilizando el formulario que se les enviard oportunamente en el plazo
maximo de 10 dias habiles a partir de la notificacién de la propuesta de resolucion
de concesién. De no comunicarse la aceptacion de la ayuda dentro de dicho plazo
se entendera que desisten de su peticion.

8. Posteriormente seré publicada la resolucion definitiva de las ayudas en la pagina
web de Iberarchivos.

Sexta. Gastos de la estancia profesional
1. El programa Iberarchivos cubrira los gastos de:

0 Vueloiday vuelta desde el pais de origen a Ciudad de Panama.
0 Alojamiento para el periodo de la beca.
0 Viaticos/dietas o gastos de manutencion, segin los precios nacionales.'

Los/as beneficiarios/as o su institucion estan obligados/as a contratar un seguro
médico con las coberturas suficientes para los dos meses de estancia. Dicho

! Por viaticos/dietas se entiende la asignacién de un monto, estipulado segun los precios nacionales, que
se otorga para cubrir los gastos relacionados con desplazamiento y manutencidn, incluyendo por tanto
alojamiento, comida o transporte.

3


http://www.iberarchivos.org

.4 MINISTERIO aecid Cooperacion \\\\ IBERARC H IVOS
e Espanola IBERARQUIVOS

seguro deberad ser enviado con antelacion a la Unidad Técnica para que desde
lberarchivos se compruebe que el/la beneficiario/a esta asegurado.

Séptima. Obligaciones de los/as beneficiarios/as

Los/as beneficiarios/as se comprometen a aceptar el contenido de esta
convocatoria y el resultado de la misma, asi como cumplir con las obligaciones
reconocidas en los apartados siguientes:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

En el plazo maximo de diez dias habiles a partir de la comunicacion de
concesion, el beneficiario deberd aceptar la beca propuesta, a través del
correo electrénico de la Unidad Técnica: iberarchivos@cultura.gob.es,
utilizando para ello el formulario que se le facilitard en su momento. De no
comunicarse la aceptacion de la ayuda dentro de dicho plazo se entendera
que desisten de su peticion.

Reembolsar al programa Iberarchivos los gastos en los que haya incurrido,
en caso de renuncia a la beca una vez aceptada y una vez hechas las
reservas a su hombre.

Tramitar el visado para viajar a Panama, siempre que sea necesario. Para tal
efecto, se enviara al beneficiario/a una carta de invitacién firmada por el
Archivo Nacional de Panaméa y una carta firmada por el Presidente del
Consejo Intergubernamental de lberarchivos, a fin de facilitar la tramitacién
del mismo.

Encontrarse en el Archivo Nacional de Panaméa el dia de comienzo de la
actividad que fundamenta la concesion de las ayudas, asi como asistir a
este centro durante todos los dias de la beca, sin que quepa cambio o
modificacion alguna del objeto o finalidad para la que se concedié.
Presentar una memoria de los proyectos en los que han participado, en un
plazo méaximo de diez dias habiles a partir de la finalizacién del curso, ante la
Unidad Técnica iberarchivos@cultura.gob.es. Esta memoria se publicara en
la pagina web de Iberarchivos y serviré para difundir esta actividad.

Al regresar a su pais de origen, debera organizar una charla formativa en su
institucion para transmitir los conocimientos adquiridos en la beca.

Formar parte del grupo de “Nuevos Profesionales de Iberarchivos”: El
Programa de Nuevos Profesionales requiere un compromiso de un afio de
duracion por parte de la persona seleccionada.

Compromiso:

-

Contribucion en las redes sociales de Iberarchivos:
Debera generar contenido al menos dos veces al mes durante su
estancia en el archivo sobre las actividades que esta realizando.
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Debera generar contenido especial a la finalizacién de la estancia.

- Apoyar y desarrollar acciones para la promocién de los intercambios
profesionales de lberarchivos.

- Escribir un articulo divulgativo para el sitio web de Iberarchivos y para los
canales habituales de difusién del Archivo Nacional.

- Durante el afio deben estar en contacto con los representantes del
programa lberarchivos, asistir a reuniones en linea, preparar los distintos
aspectos que implica su participacién y comunicar los logros a través de
redes sociales.

Octava. Revocacion y renuncia

1. El programa lberarchivos, previo expediente instruido al efecto podra revocar la
concesion o interrumpir el periodo de disfrute de la ayuda, si se produjera el
incumplimiento total o parcial de las condiciones impuestas a los beneficiarios/as y
en especial su inasistencia a las actividades formativas del programa. Estos hechos
daran lugar al reintegro por parte del beneficiario/a de los gastos en los que haya
incurrido el programa.

2. De no aceptar la beca o renunciar a ella, se adjudicara la ayuda al candidato/a
suplente, segln el orden de puntuacién obtenido en el proceso de seleccion, que
debera manifestar la aceptacién a la misma y presentar la documentacion exigida.

Novena. Proteccion de datos.

El Programa Iberarchivos garantiza la adopcién de las medidas necesarias para
asegurar el tratamiento confidencial de los datos suministrados por la/el usuario/a.
Los datos proporcionados por este/a seran incluidos en una base de datos para
uso exclusivo del Programa y en ningln caso se destinardn estos datos a otros
fines. La persona interesada tendrd la posibilidad de ejercitar los derechos de
acceso, rectificacién, cancelacion, oposicidn, supresién y portabilidad respecto de
dichos datos a través comunicacidén enviada a la siguiente direccion de correo:
iberarchivos@cultura.gob.es

La publicidad del nombre del beneficiario/a de la beca y su difusién en los canales
del programa queda aceptada tacitamente al presentar el formulario de solicitud.
Cualquier otro dato recibido se difundird Gnicamente con la autorizacidn expresa
de la persona interesada. Los datos proporcionados se conservaran mientras se
mantenga la relacién con la/el usuario y no se cederan salvo en los casos que
exista una obligacion.
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Décima. Cronograma.

PREVISION DE CRONOGRAMA

22 de abril al 22 de mayo 2025 Presentacion de solicitudes.

23 de mayo al 6 de junio 2025 Reunién de la Comisién de Valoracion.

Comunicacién de la concesidén de la beca (al

Vel COJID2iers candidato/a seleccionado/a).

Aceptacion de la beca del candidato (tras 10 dias

LBl 2 Ch il Zen hébiles, como indica la convocatoria).

Realizacion del intercambio profesional en el

Octubre y noviembre de 2025 Archivo Nacional de Panama.
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ANEXO |

El Archivo Nacional de Panamé participa en esta convocatoria de becas de
intercambio, ofreciendo la posibilidad de tener una experiencia integral en la
gestion archivistica a un profesional de archivistica, permitiéndole conocer, aplicar
y fortalecer sus conocimientos en conservacion, organizacién, digitalizacion vy
difusion del patrimonio documental de la nacidén panamena.

Tareas propuestas:

- Evaluacion del estado de conservacién documental y aplicacion de técnicas de
restauracion manual y mecanica.

- Documentar los trabajos de restauracién que realice (antes y después).

- Identificacioén, organizacién y descripciéon de fondos documentales de la
administracién publica y colecciones especiales.

- Confeccion de Registro de autoridad.

- Digitalizacién y procesamiento de documentos mediante el uso de diferentes
tipos de escéaneres.

- Uso de tecnologias de digitalizacién y control de calidad en gestién de archivos
histéricos.

- Participacion en la planificacién y montaje de exposiciones documentales y
actividades culturales.

- Apoyo en la clasificacién, recepcion y registro de protocolos notariales.

- Visitas a instituciones de interés archivistico e histérico.



Objetivos especificos
de aprendizaje
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APRENDIZAJES

Contenidos

Materiales que se
utilizaran

Laboratorio de Conservaciony
Restauracion:

Conocer el proceso completo de
restauracién documental, desde la
evaluacion del dafo hasta la
intervencién manual o mecanica.

Departamento de Fondos
Documentales:

Comprender la organizacion y
clasificacion de fondos
documentales.

Departamento de Fondos
Documentales:

Participar en la preparacion de
exposiciones documentales y
culturales.

Capacitacion en los diferentes
equipos que se encuentran en el
Laboratorio de conservacion y
Restauracién y su funcionalidad.

Evaluacion del estado de
conservacion de documentos.

Intervencién manual y mecanica,
segln el soporte y estado de
conservacion.

Empastado y encuadernado
(técnicas segun el tipo de
documento)

Manejo de areas himedas y secas.

Elaboracién de informes técnicos.

Conocimiento de los 20 fondos
relacionados con la administracién
pUblica y colecciones especiales
que constituyen el Departamento
de Fondos Documentales.

Desarrollo del registro de
autoridad de un fondo.

Participacion en la reorganizacion
sistematica de un fondo y su
descripcién.

Analisis de criterios archivisticos.

Seleccién de documentos y
disefio de guiones curatoriales.

Disefio y montaje de exposiciones
mensuales.

Recorridos guiados.

Creacién de material promocional.

Documentos originales de
valor histérico y cultural

Materias primas inertes,
cartulinas, cartones, papeles
de distinto gramaje y grosor,
percalinas, cuero, celulosa,
fijador de pintura.

Herramientas, equipos y
maquinaria (maquina
reintegradora, prensas, camara
de extraccidn de gas, camara
de desinfeccion masiva,
equipos de encuadernados y
sublimacioén)

Equipo de proteccion.

Documentos originales de
valor histérico y cultural.

Inventarios, catalogos,
sistemas de gestion
documental, bases de datos
archivisticas.

Documentos histéricos
seleccionados, material
audiovisual, equipo de disefio,
impresos de difusion.
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Objetivos especificos

de aprendizaje

Departamento de Fondos
Documentales:

Comprender la clasificacién y
recepcion de notarias en el Archivo
Nacional.

Departamento de Digitalizacion y
Descripcion:

Conocer el proceso de digitalizacion

y descripcion documental en el
Archivo Nacional.

Ampliar la perspectiva archivistica a
través de visitas institucionales.

: Cooperacion
C aecid C Espafola

Contenidos

Organizacion y clasificacion de
notarias.

Levantamiento de actas de
recepcion.

Protocolos y procedimientos de
ingreso.

Evaluaciéon de necesidades de
conservacion en documentos
notariales.

Conocimiento de los diferentes
tipos de escéneres utilizados:
succion, planetario, de libro,
scanner-plotter.

Operacién de los equipos.

Incorporacion de imégenes en el
sistema de automatizacion.

Normativas de digitalizacién y
preservacion digital.

Visita a la Biblioteca Rodolfo Chiari
de la Autoridad del Canal de
Panama y sus archivos.

Recorrido por el Museo
Interoceéanico del Canal, con
énfasis en la evolucién histérica
del pais.

Visita al Archivo diplomatico e
histérico del Ministerio de
Relaciones Exteriores de Panama.

N/ BERARCHIVOS
IBERARQUIVOS

Materiales que se

utilizaran

Documentos notariales.

Registros de ingreso y
formularios asociados, como el
de faltantes.

Manual de procedimiento para
la remision y recepcion de

protocolos notariales.

Acta de recepcién.

Equipos de digitalizacion.

Software de automatizacion de
procesos: gestion de
documentos e imégenes.

Documentos a digitalizar.

Protocolos de digitalizacion.

Materiales audiovisuales, guias
institucionales, documentos de
referencia, entrevistas con
profesionales del sector.



