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INFORME FINAL DE EJECUCIÓN DE PROYECTOS DE IBERARCHIVOS 
 
 
1.- DATOS GENERALES 
 
 

Nº. Proyecto:  2023/017 

Título del proyecto: Curso práctico de la documentación iberoamericana. 
Siglos XV al XIX. 

País: España 

Importe subvencionado: 4500 

Nombre y cargo de la persona 
responsable de la elaboración del 
Informe final: 

Teresa Engenios Martín. Vocal de la Asociación de 
Amigos del Archivo Histórico Nacional. 

Fecha de elaboración de informe:  

 
 
2.- INFORME TÉCNICO DEL PROYECTO. 
 
2.1. DESCRIPCIÓN DEL CONTEXTO PREVIO EN EL ÁMBITO DEL PROYECTO.  
 
¿Cómo era la situación del fondo antes de ser intervenido? ¿Qué situación se 
quería revertir con el desarrollo del proyecto?  
 

 
1.- Situación anterior: 
 
- El motivo que llevó a la Asociación de Amigos del Archivos Histórico Nacional a organizar 
este curso práctico fue la necesidad de que los profesionales de los archivos profundicen en 
el conocimiento de la tipología documental, su génesis y procedimiento para identificar y 
describir correctamente las unidades productoras y las series documentales producidas por 
las instituciones para la gobierno y administración de la Monarquía Hispánica en América 
desde el siglo XV al XIX.. 
 
- También se vio necesaria la formación de los alumnos universitarios e investigadores en el 
conocimiento de las fuentes documentales del mundo Iberoamericano entre los siglos XV a 
XIX, ofreciendo un amplio abanico de archivos y tipologías documentales.   
 
2.- Situación a revertir: 
 
- Mejorar cuantitativa y cualitativamente el conocimiento de los profesionales de los archivos 
para optimizar la fuentes de información que permiten acceder a los usuarios a los fondos 
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documentales. 
 
 - Fomentar el acercamiento de universitarios e investigadores a las fuentes primarias que 
custodian los archivos para garantizar a la ciudadanía el acceso a la memoria colectiva de los 
pueblos iberoamericanos. 
 
- Mayor difusión del acervo documental de época hispana conservado en los archivos 
Iberoamericanos para fortalecer la identidad cultural Iberoamericana.   

 
 
2.2.- RESULTADOS DEL PROYECTO EN RELACIÓN CON LOS OBJETIVOS 
PREVISTOS EN EL PUNTO 7 DEL FORMULARIO DE PROYECTO. 
 

OBJETIVO/S 
ESPECÍFICO/S 
PREVISTO/S 

INDICADORES 
PREVISTOS 

OBJETIVO/S 
ESPECÍFICO/S 
ALCANZADO/S 

% GRADO DE 
EJECUCIÓN 

 
Elaborar el programa 
definitivo del curso 
 

 
Personas contactadas 
 
Personas confirmadas  

 
15/15 
 
13/13 

 
100% 
 
100% 

 
Hacer llegar la 
información del curso 
a los potenciales 
interesados 
 

 
Personas interesadas 
 
Personas inscritas 

 
200 
 
120/120 

 
100% 
 
100% 

 
Realizar el curso 
satisfactoriamente 
 

 
Asistentes 

 
Han obtenido 
certificado: 89/120 
(asistencia a más de 
diez sesiones) 

 
74% 

Evaluar el 
cumplimiento del 
objetivo general 
 

Propuestas de mejora 
incluidas en la 
memoria final 

1 referida al horario del 
curso  

100% 

 
 
 
 
 
 
 
 

   

(1). En relación con la Formulación de proyecto aprobada. 
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2.3.- ACTIVIDADES REALIZADAS Y GRADO DE CUMPLIMENTO EN FUNCIÓN DEL 
PUNTO 6 DEL FORMULARIO DE PROYECTO1 
 

Actividad prevista en la formulación % cumplimiento No realizada 
Curso práctico de 13 sesiones de dos horas cada una. 
 

100%  

Explicación de la actividad:  
 
- El curso se desarrolló desde el lunes 27 de mayo al 24 de junio de 2024, en modalidad on line 

a través de la plataforma Teams. La inscripción fue gratuita. 
 

- Se creó una cuenta de correo Gmail: aaahn.iberoamericana@gmail.com, habilitada por la 
Organización para todas las comunicaciones relacionadas con la formación. 

- Se creó un espacio dentro de la  página Web de la asociación con toda la información del 
curso https://amigosahn.org/actividades-portada/curso-practico-de-documentacion-
iberoamericana-siglos-xv-xix/ 

- Se creó un campus Virtual (plataforma Moodle) para toda la gestión del curso a nivel 
docente y del alumnado, donde compartir los materiales documentales aportados por los 
profesores, accesibles únicamente a los alumnos inscritos, enviar informaciones y avisos, 
dudas, colgar los enlaces a las clases de Teams, etc.  

- Cada una de las sesiones daba comienzo con la presentación del ponente por parte de un 
miembro de la Junta Directiva de la Asociación. 

- Los ponentes hacían su exposición apoyándose en abundantes imágenes de documentos y 
daban respuesta a las cuestiones que puntalmente planteaban los asistentes. 

- En la última parte de la sesión se abría un turno de preguntas para aclarar dudas de carácter 
más general. 

- Se contó con una gestora cultural que se encargó del apoyo técnico a los ponentes para el 
manejo de la plataforma, el control de los asistentes y el turno intervenciones en los debates 

- Al finalizar el curso se pasó una encuesta de satisfacción a los asistentes. (Ver ANEXO I), 
obteniendo un grado satisfactorio de un 87% (contestación de grado 4 o 5 sobre 5). Los 
comentarios recibidos fueron muy positivos. Entre las propuestas de mejora solo se 
mencionó la cuestión de la hora a la que se impartía el curso. (16:30-18:30 hora de España). 

- El número de inscritos fue de 120, de los cuales obtuvieron certificado por haber asistido a 
más de diez sesiones un total de 89 alumnos (53 mujeres-36 hombres). Se ha elaborado 
una estadística del alumnado por países y ocupación (Ver ANEXO II). 

 

 
1 Por cada actividad se deberá aportar una muestra del trabajo desarrollado: en los proyectos 
de conservación, restauración, organización, descripción o digitalización de archivos, será 
necesario incluir una relación detallada de los documentos intervenidos y número de objetos 
digitales. En los proyectos de capacitación técnica también se deberá presentar un listado 
de los participantes. 
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PROGRAMA:  
• El rey y sus documentos en el gobierno de las Indias: una capacidad representativa 

compartida. Margarita GÓMEZ GÓMEZ (Universidad de Sevilla. Catedrática de Ciencias y 
Técnicas Historiográficas). 

• La real provisión, un medio para conceder blasones. El caso de los conquistadores de las 
Indias. Miguel Ángel CERÓN RUIZ (Facultad de Estudios Superiores Acatlán, Universidad 
Nacional Autónoma de México). 

• Gestión documental y control de la información a través de un océano. Guillermo José 
MORÁN DAUCHEZ (Archivo General de Indias. Subdirector). 

• El expediente producido por el Consejo de Indias y la Vía Reservada: procedimientos y 
documentos para la gestión de sus asuntos. Reyes ROJAS GARCÍA (Archivo General de 
Indias. Jefa de Departamento de Coordinación y Normalización). 

• Lo que quedó en Madrid: documentación del Consejo de Indias en el Archivo Histórico 
Nacional. Eva BERNAL ALONSO (Archivo Histórico Nacional. Archivera responsable de los 
Archivos del Sistema Polisinodial).  

• España e Iberoamérica en el siglo XIX: fuentes en el Archivo Histórico Nacional. Almudena 
BOLLAÍN (Archivo Histórico Nacional. Responsable de los Archivos de Ultramar). 

• Las Indias de Castilla. Documentación sobre América en el Archivo General de Simancas. 
Joaquin PÉREZ MELERO (Archivo General de Simancas. Jefe del Departamento de 
Descripción y Conservación). 

• Archivos nobiliarios y familiares: documentos clave y tipologías para su tratamiento 
técnico. Aranzazu LAFUENTE URIÉN (Archivo Histórico de la Nobleza. Toledo. Directora). 

• Recursos documentales americanistas en los Archivos Estatales y protagonistas de la 
Historia de América en PARES. María Josefa VILLANUEVA TOLEDO (Centro de Información 
Documental de Archivos. Directora) 

• Expediciones a las Indias. Fondos documentales en el Archivo Histórico de la Armada. Pila  
del CAMPO HERNÁN (Archivo Histórico de la Armada. Directora Técnica).  

• Documentación científica del siglo XVIII: Tipologías y casuística del fondo documental de 
la Real Expedición Botánica del Nuevo Reino de Granada. Esther GARCÍA GUILLÉN (Real 
Jardín Botánico. CSIC. Jefa de la Unidad Archivo Histórico).  

• Acervo documentario en el Virreinato peruano. Celia SOTO MOLINA (Archivo General de l  
Nación de Perú. Jefa del Área de Procesos Técnicos Archivísticos). 

• Nuevas fórmulas, nueva escritura, nuevos símbolos en el documento contemporáneo 
(1812-1978). Manuel ROMERO TALLAFIGO (Universidad de Sevilla. Catedrático emérito. 
Archivero facultativo del Cuerpo de Archiveros y Bibliotecarios.). 

 
 
 
2.4. IMPACTO SOCIAL DEL PROYECTO  
 

Proyectos de tratamiento archivístico (conteste a este apartado solo en caso de que su 
proyecto tenga que ver con el tratamiento archivístico de fondos). 

Metros lineales de 
documentación tratada 
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Medición de la 
documentación tratada 
técnicamente 

Número de unidades 
archivísticas tratadas  

 

Estimación del número de 
usuarios/as que se 
beneficiarán del acceso al 
fondo tratado 

 

¿Considera que este 
contribuye a mejorar el 
acceso de la ciudadanía a los 
fondos tratados? 
 

 
 

¿Qué medidas se han 
tomado para garantizar el 
acceso a la documentación? 

 

 
Proyectos de capacitación/formación (conteste a este apartado solo en caso de que su 
proyecto tenga que ver con actividades formativas). 

Número de profesionales de los 
archivos que mejoran sus 
capacidades técnicas  

Hombres:  36  
Han obtenido 
certificado 

Mujeres: 53 
Han obtenido 
certificado 

Otros: 

 
 
2.4.1. Inclusión de enfoques 
 

GÉNERO 

¿El proyecto incorpora medidas para reducir la desigualdad 
entre hombres y mujeres, para fortalecer las capacidades de 
las mujeres, para visibilizar la contribución de las mujeres a la 
sociedad? Seleccione y explique el motivo. 

SÍ 
 

NO  
 

¿El proyecto incluye actividades dirigidas a mujeres? 

¿Qué porcentaje de mujeres y hombres han participado en la 
ejecución del proyecto? 

Número de 
hombres 

Número de 
mujeres 

 4 ponentes 9 ponentes 
3 organización 

 
NO DISCRIMINACIÓN 

¿El proyecto contribuye a combatir prácticas 
discriminatorias contra grupos de población en 

SÍ 
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situación de vulnerabilidad (discapacitados, 
víctimas de violaciones de derechos humanos, 
trabajadores migrantes, poblaciones desplazadas, 
comunidad LGTBIQ+, entre otros) o contra 
identidades de género históricamente marginadas? 

NO  

 
 
No 

¿A qué grupos de población va dirigido? 
 
Profesionales de los archivos Iberoamericanos, historiadoras e historiadores. 
¿Cómo ha mejorado el proyecto su situación?  

¿Han participado en la ejecución del proyecto 
personas de algún grupo de población en situación 
de vulnerabilidad? 

Número de 
hombres 

Número de 
mujeres 

Otros 

 No No No 

 
 

MULTICULTURALIDAD 

¿El proyecto busca respetar la diversidad étnica y 
cultural iberoamericana? 
Seleccione y explique el motivo 

SÍ 
 

NO   

¿El proyecto incluye documentación en lenguas indígenas? No 

¿El proyecto incluye actividades dirigidas a población indígena y/o afrodescendiente? No 

¿Han participado en la ejecución del proyecto 
personas de diferentes etnias? Hombres/mujeres 

Número de 
hombres 

Número de 
mujeres 

Otros: 

No    

 
 
 



Evalúe el curso entre 1 y 5 teniendo en cuenta que el significado de cada una de las
puntuaciones es la siguiente: 1→ Nada    2→ Poco  3→ Suficiente   4→ Mucho  5→
Totalmente

CONTENIDO

1.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

2.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

CUESTIONARIO DE SATISFACCIÓN:
"Curso práctico de documentación
iberoamericana (siglos XV-XIX)
El objetivo de este cuestionario, de carácter anónimo, es conocer su opinión sobre la 
adecuación del programa, utilidad general del curso  y su grado de satisfacción por la 
forma en que se ha impartido. Todo ello servirá para introducir los cambios necesarios 
que nos lleven a una mejora progresiva en las siguientes formaciones, así como para 
ampliar y mejorar la oferta en función de sus sugerencias. Gracias por su colaboración.

* Indicates required question

El nivel del curso se ha ajustado a sus necesidades *

El contenido ha sido adecuado *

10/10/24, 15:13 CUESTIONARIO DE SATISFACCIÓN: "Curso práctico de documentación iberoamericana (siglos XV-XIX)

https://docs.google.com/forms/d/1y9Bt3HmsS70hqDCwztKhTsuGJCgJFIpRvQ2qgWRzZb4/edit 1/7



3.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

4.

METODOLOGÍA

5.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

6.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

El formato del curso se ha ajustado a sus expectativas *

¿Qué es lo que le ha resultado más interesante del contenido del curso?

Las características de la Plataforma on-line han sido las adecuadas
(Accesibilidad, Interactividad, usabilidad…)

*

La Interfaz ha sido de calidad *

10/10/24, 15:13 CUESTIONARIO DE SATISFACCIÓN: "Curso práctico de documentación iberoamericana (siglos XV-XIX)

https://docs.google.com/forms/d/1y9Bt3HmsS70hqDCwztKhTsuGJCgJFIpRvQ2qgWRzZb4/edit 2/7



7.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

8.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

9.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

10.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

El horario ha sido apropiado *

La duración ha estado ajustada a los contenidos *

Los materiales y medios didácticos empleados han sido apropiados *

La metodología ha permitido una participación activa. *

10/10/24, 15:13 CUESTIONARIO DE SATISFACCIÓN: "Curso práctico de documentación iberoamericana (siglos XV-XIX)

https://docs.google.com/forms/d/1y9Bt3HmsS70hqDCwztKhTsuGJCgJFIpRvQ2qgWRzZb4/edit 3/7



11.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

PROFESORADO

12.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

13.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

14.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

La documentación y materiales aportados son adecuados para el contenido
del curso.

*

Conocen y dominan la materia *

Son amenos/as y mantienen el interés *

Transmiten con claridad las ideas *

10/10/24, 15:13 CUESTIONARIO DE SATISFACCIÓN: "Curso práctico de documentación iberoamericana (siglos XV-XIX)

https://docs.google.com/forms/d/1y9Bt3HmsS70hqDCwztKhTsuGJCgJFIpRvQ2qgWRzZb4/edit 4/7



15.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

16.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

17.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

UTILIDAD

18.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

Las enseñanzas impartidas se adecuan a los contenidos del curso *

Fomenta y facilita la participación de las personas asistentes. *

Responde adecuadamente a las cuestiones planteadas. *

La formación ha sido útil para su desarrollo profesional  *

10/10/24, 15:13 CUESTIONARIO DE SATISFACCIÓN: "Curso práctico de documentación iberoamericana (siglos XV-XIX)

https://docs.google.com/forms/d/1y9Bt3HmsS70hqDCwztKhTsuGJCgJFIpRvQ2qgWRzZb4/edit 5/7



19.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

20.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

AMBIENTE

21.

Mark only one oval.

Nada

1 2 3 4 5

Totalmente

SUGERENCIAS

22.

La formación ha sido útil para su desarrollo personal *

Puede aplicar lo aprendido en el curso en su puesto de trabajo *

El ambiente de aprendizaje ha sido bueno *

Sugiera aspectos que pudieran mejorar esta acción formativa u otro tipo de
cursos que le gustaría que se organizasen.

10/10/24, 15:13 CUESTIONARIO DE SATISFACCIÓN: "Curso práctico de documentación iberoamericana (siglos XV-XIX)

https://docs.google.com/forms/d/1y9Bt3HmsS70hqDCwztKhTsuGJCgJFIpRvQ2qgWRzZb4/edit 6/7



23.

ASOCIACIÓN DE AMIGOS DEL ARCHIVO HISTÓRICO NACIONAL

Si desea entrar a formar parte de la Asociación de Amigos del Archivo Histórico
Nacional y tener acceso preferente a nuestras actividades, así como beneficiarse de
descuentos en nuestros cursos, por favor, cumplimente el formulario que podrá
encontrar aquí

MUCHAS GRACIAS POR SU PARTICIPACIÓN.

This content is neither created nor endorsed by Google.

¿Quiere hacernos algún otro comentario?

 Forms

10/10/24, 15:13 CUESTIONARIO DE SATISFACCIÓN: "Curso práctico de documentación iberoamericana (siglos XV-XIX)

https://docs.google.com/forms/d/1y9Bt3HmsS70hqDCwztKhTsuGJCgJFIpRvQ2qgWRzZb4/edit 7/7

https://forms.gle/VaXc5jbdNEb1n33VA
https://www.google.com/forms/about/?utm_source=product&utm_medium=forms_logo&utm_campaign=forms
https://www.google.com/forms/about/?utm_source=product&utm_medium=forms_logo&utm_campaign=forms
https://www.google.com/forms/about/?utm_source=product&utm_medium=forms_logo&utm_campaign=forms


¿Ha recibido formación de documentación iberoamericana?

Países de procedencia de los/as alumnos/as

Ocupación de los/as alumnos/as

PERFIL DEL 
ALUMNADO
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