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BASES DE LA CONVOCATORIA DE BECAS IBERARCHIVOS DE
INTERCAMBIO A PROFESIONALES DE LOS ARCHIVOS

Primera. Objeto

El Programa de cooperacidn archivistica lberarchivos convoca una beca destinada a
profesionales iberoamericanos del sector de los archivos, en régimen de
concurrencia competitiva, que versara sobre conservacién en el Archivo Nacional
de Costa Rica, por una duracién de dos meses (véase Anexo | de esta convocatoria).

Segunda. Plan Estratégico de Iberarchivos

Este programa de becas se integra en el Plan Estratégico de Iberarchivos 2023-
2026, aprobado en la XXVII Reunién del Consejo Intergubernamental de Iberarchivos.
En concreto, dentro de la linea de accién Impulso de un programa de intercambios
profesionales.

Tercera. Requisito de lo/as solicitantes

1. Ostentar la nacionalidad y tener residencia en alguno de los paises que
forman parte del Consejo Intergubernamental de Iberarchivos (Argentina,
Brasil, Chile, Colombia, Costa Rica, Cuba, Ecuador, El Salvador, Espafia,
Filipinas, México, Panama, Perq, Portugal, Puerto Rico, Republica Dominicana y
Uruguay). La nacionalidad y la residencia se acreditardn documentalmente
mediante documento de identidad en vigor.

2. Encontrarse actualmente trabajando en alguna institucién archivistica o que
conserve fondos de archivo, formalmente instituida en alguno de los paises
miembros de Iberarchivos. La experiencia se acreditara mediante contrato o
certificacion de la entidad u organismo.

3. Haber empezado la experiencia profesional, a tiempo parcial o a tiempo
completo, en un puesto remunerado como archivista o gestor/a documental
en el afo 2017-2018 o fecha posterior, lo que se deberd demostrar
documentalmente.

Cuarta. Presentacion de solicitudes

1. La solicitud y la documentacion anexa, deberd ir firmada por el/la solicitante y
enviarla por correo electrénico a la Unidad Técnica (iberarchivos@cultura.gob.es).
2. La documentacion que deberan presentar sera:

a) Solicitud firmada.
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¢))

Fotocopia del documento de identidad y/o pasaporte en vigor.

Documento acreditativo de la residencia en un pais miembro de lberarchivos.
Curriculum vitae.

Titulacién que acredite formacion en el ambito de los archivos.

Carta aval de la direccién de la institucion en la que trabaja que apoye la
candidatura y en la que se apruebe de forma expresa que en caso de resultar
beneficiario/a, tendré la aprobacién de la direccion para aceptar la beca. El
apoyo de la candidatura incluird la tramitacion de los permisos pertinentes
por parte de la institucion archivistica del/de la beneficiario/a.

Motivacion para solicitar la beca. Lo/as solicitantes deben trabajar
actualmente desarrollando las funciones de conservacién con el objetivo de
que sea un intercambio profesional y no Gnicamente una beca formativa.

3. El plazo de presentacién de solicitudes sera del 22 de abril de 2024 al 22 de mayo
de 2024.

Quinta. Valoracién de las solicitudes

1. La seleccién de estas ayudas se efectuard en régimen de concurrencia

competitiva, de acuerdo con los principios de objetividad, transparencia, igualdad,
no discriminacion y publicidad.

2. La evaluacion se realizara por una Comisién de Valoracidn, que estara conformada

por:
v
v
v

v

El/La Presidente del Consejo Intergubernamental de Iberarchivos.

Lo/as miembros del Comité Ejecutivo de Iberarchivos.

Dos vocales que serdn nombrados/as por la direccion del Archivo Nacional
de Costa Rica.

La Secretaria Técnica de Iberarchivos, que actuara a su vez de secretaria de
la comision.

3. El proceso de seleccion se iniciard con la valoracién de las solicitudes por la

Comision de Valoracion tomando en consideracion los siguientes criterios cuya
ponderacién se indica:

a)

Adecuacién del perfil académico, profesional y técnico del/de la candidato/a
(hasta 6 puntos).

b) Experiencia profesional acreditada (hasta 3 puntos). Se dard mayor

c)

puntuacion a la experiencia profesional desarrollada en instituciones
publicas.

Titulacién, estudios, perfeccionamiento, cursos y postgrados acreditados en
el ambito especifico de los archivos (hasta 2 puntos).



d) Valoracion de la utilidad de la estancia para el candidato/a o para la
institucién o entidad en que preste sus servicios profesionales (hasta 3
puntos).

4. Solo podrén ser propuesto/as los candidato/as que hayan obtenido una
puntuacion no inferior a 10 puntos.

5. Si dos o mas candidato/as obtienen la misma valoracién, el empate se resolvera
a favor de aquel/aquella que haya obtenido la nota mas alta en el primero de los
criterios, segun el orden en el que figuran relacionados en la convocatoria. Si el
empate se mantuviera, se procederia de igual manera con respecto al segundo de
los criterios y asi sucesivamente.

6. La propuesta de resolucién provisional incluird un listado con los/as
candidatos/as seleccionado/as y lo/as suplentes, que sera difundida por la pagina
web (www.iberarchivos.org) y redes sociales de Iberarchivos.

7. Los/as beneficiarios/as propuesto/as deberan aceptar la beca por correo
electronico, utilizando el formulario que se les enviard oportunamente en el plazo
maximo de 10 dias habiles a partir de la notificacion de la propuesta de resolucion
de concesién. De no comunicarse la aceptacion de la ayuda dentro de dicho plazo
se entendera que desisten de su peticion.

8. Posteriormente sera publicada la resolucién definitiva de las ayudas en la pagina
web de Iberarchivos.

Sexta. Gastos de la estancia profesional
1. El programa Iberarchivos cubrira los gastos de:

> Vuelo ida y vuelta desde el pais de origen a San José de Costa Rica.
> Alojamiento para el periodo de la beca.
> Viaticos/dietas o gastos de manutencién, segtin los precios nacionales.

Los/as beneficiarios/as o su institucion estan obligado/as a contratar un seguro
médico con las coberturas suficientes para los dos meses de estancia. Dicho
seguro deberéd ser enviado con antelacion a la Unidad Técnica para que desde
Iberarchivos se compruebe que el/la beneficiario/a esta asegurado.

Séptima. Obligaciones de los beneficiarios

Los beneficiarios se comprometen a aceptar el contenido de esta convocatoria y el
resultado de la misma, asi como cumplir con las obligaciones reconocidas en los
apartados siguientes:
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a) En el plazo maximo de diez dias habiles a partir de la comunicacién de
concesion, el beneficiario debera aceptar la beca propuesta, a través del
correo electrénico de la Unidad Técnica: iberarchivos@cultura.gob.es,
utilizando para ello el formulario que se le facilitard en su momento. De no
comunicarse la aceptacion de la ayuda dentro de dicho plazo se entendera
que desisten de su peticion.

b) Reembolsar al programa Iberarchivos los gastos en los que haya incurrido, en
caso de renuncia a la beca una vez aceptada y una vez hechas las reservas a
su nombre.

c) Tramitar el visado para viajar a Costa Rica, siempre que sea necesario. Para
tal efecto, se enviard al beneficiario/a una carta de invitacion firmada por el
Archivo Nacional de Costa Rica y una carta firmada por el Presidente del
Consejo Intergubernamental de Iberarchivos, a fin de facilitar la tramitacion
del mismo.

d) Encontrarse en el Archivo Nacional de Costa Rica el dia de comienzo de la
actividad que fundamenta la concesion de las ayudas, asi como asistir a este
centro durante todos los dias de la beca, sin que quepa cambio o
modificacién alguna del objeto o finalidad para la que se concedié.

e) Presentar una memoria de los proyectos en los que han participado, en un
plazo maximo de diez dias habiles a partir de la finalizacién del curso, ante la
Unidad Técnica iberarchivos@cultura.gob.es. Esta memoria se publicara en
la pagina web de Iberarchivos y serviréd para difundir esta actividad.

f) Al regresar a su pais de origen, deberd organizar una charla formativa en su
institucion para transmitir los conocimientos adquiridos en la beca.

g) Formar parte del grupo de “Nuevos Profesionales de Iberarchivos™:

El Programa de Nuevos Profesionales requiere un compromiso de un afio de
duracién por parte de la persona seleccionada.

Compromiso:

- Contribucién en las redes sociales de Iberarchivos:
Debera generar contenido al menos dos veces al mes durante su
estancia en el archivo sobre las actividades que esté realizando.
Debera generar contenido especial a la finalizacion de la estancia.

= Apoyar y desarrollar acciones para la promocién de los intercambios
profesionales de lberarchivos.

= Escribir un articulo divulgativo para el sitio web de Iberarchivos y para los
canales habituales de difusién del Archivo Nacional.
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- Durante el ailo deben estar en contacto con los representantes del
programa Iberarchivos, asistir a reuniones en linea, preparar los distintos
aspectos que implica su participacién y comunicar los logros a través de
redes sociales.

Octava. Revocacioén y renuncia

1. El programa lberarchivos, previo expediente instruido al efecto podra revocar la
concesion o interrumpir el periodo de disfrute de la ayuda, si se produjera el
incumplimiento total o parcial de las condiciones impuestas a los beneficiarios y en
especial su inasistencia a las actividades formativas del programa. Estos hechos
daran lugar al reintegro por parte del beneficiario/a de los gastos en los que haya
incurrido el programa.

2. De no aceptar la beca o renunciar a ella, se adjudicaré la ayuda al candidato/a
suplente, segun el orden de puntuacion obtenido en el proceso de seleccién, que
debera manifestar la aceptacién a la misma y presentar la documentacion exigida.

Novena. Proteccion de datos.

El Programa Iberarchivos garantiza la adopcién de las medidas necesarias para
asegurar el tratamiento confidencial de los datos suministrados por la/el usuario/a.
Los datos proporcionados por éste/a seran incluidos en una base de datos para uso
exclusivo del Programa y en ningln caso se destinaran estos datos a otros fines. La
persona interesada tendra la posibilidad de ejercitar los derechos de acceso,
rectificacion, cancelacién, oposicion, supresion y portabilidad respecto de dichos
datos a través comunicacién enviada a la siguiente direccién de correo:
iberarchivos@cultura.gob.es

La publicidad del nombre del beneficiario/a de la beca y su difusién en los canales
del programa queda aceptada tacitamente al presentar el formulario de solicitud.
Cualquier otro dato recibido se difundira inicamente con la autorizacion expresa de
la persona interesada. Los datos proporcionados se conservardn mientras se
mantenga la relacién con la/el usuario y no se cederan salvo en los casos que exista
una obligacion.
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Décima. Cronograma.

PREVISION DE CRONOGRAMA

22 de abril al 22 de mayo 2024 Presentacién de solicitudes.

23 de mayo al 6 de junio 2024 Reunidn de la Comision de Valoracion.

Comunicacién de la concesidn de la beca (al

7 ElNe Gl e 22k candidato/a seleccionado/a).

Aceptacion de la beca del candidato (tras 10

Hasta el 24 de junio 2024 dias hébiles, como indica la convocatoria).

Realizacion del intercambio profesional en el

DG B 7 BRI T Gl Ae Archivo Nacional de Costa Rica.

ANEXO |

El Archivo Nacional de Costa Rica participa en esta convocatoria de becas de
intercambio, ofreciendo la posibilidad de trabajar en la conservacién de
documentos de los documentos que forman parte del patrimonio costarricense.

Tareas propuestas:

— ldentificacion de materias primas para la restauracion y encuadernacion
documental.

— Uso y operacion de herramientas, equipos, maquinarias y materiales de trabajo.
— |dentificacion del deterioro documental.

— Técnicas manuales para la encuadernacion documental y la confeccién de
contenedores para su preservacion.

— Restauracién y encuadernacion de documentos y confeccion de contenedores
para su preservacion.

— Realizacion de mediciones de temperatura y humedad en depdésitos
documentales.



— Visitas de inspeccién a los depdsitos documentales y elaboracién de informes

con los resultados.

—Realizacién de diagndsticos sobre el estado de conservacion de los

documentos.

—Visitas a archivos seleccionados (dos) del sistema nacional de archivos para
conocer experiencias en archivos centrales o administrativos.

Objetivos especificos

de aprendizaje

Realizar las tareas técnicas de
restauracion, cosido y
encuadernacion de documentos
historicos, para llevar a cabo de
manera 6ptima las tareas correctivas
de conservacion del acervo
documental de su institucion,
siguiendo las actividades descritas en
los procedimientos.

Realizar las tareas técnicas para la
confeccion de contenedores para
conservar documentos, para llevar a
cabo de manera 6ptima las tareas
preventivas de conservacién del
acervo documental de su institucion,
siguiendo las actividades descritas en
los procedimientos.

APRENDIZAJES

Contenidos

Restauracion manual y mecaénica
de documentos.

Técnicas manuales de la
encuadernacion documental
(encuadernacion rustica y fina).

Explicacién y ejecucién de las
técnicas y métodos utilizados en
las intervenciones.

Practica dirigida de la restauracion,
encuadernacién y cosido de
documentos.

Explicacién y ejecucién de las
técnicas y métodos utilizados en
la confeccién de contenedores.

Técnicas manuales para la
confeccion de contenedores.

Practica dirigida de la confeccién
de contenedores.

Materiales que se

utilizaran

Documentos originales de
valor cientifico cultural.

Materias primas inertes,
cartulinas, cartones, papeles
de distinto gramaje y grosor,
telas, etc.

Herramientas, equipos y
maquinaria.

Manuales de procedimientos.
Equipo de proteccidn.

Documentos originales de
valor cientifico cultural.

Materias primas inertes,
cartulinas, cartones, papeles
de distinto gramaje y grosor,
telas, etc.

Herramientas, equipos y
maquinaria.

Manuales de procedimientos.



Objetivos especificos

de aprendizaje

Conocer el proceso para la realizacion
de diagndsticos sobre el estado de
conservacién de los fondos
documentales para realizar
optimamente las tareas preventivas y
correctivas de conservacion del
acervo documental de su institucion,
siguiendo las actividades descritas en
los procedimientos.

Conocer el proceso para la realizacién
de mediciones de temperatura y
humedad relativa en los depésitos
documentales, para llevar a cabo de
manera 6ptima las tareas preventivas
de conservacion del acervo
documental de su institucion,
siguiendo las actividades descritas en
los procedimientos.

Conocer el proceso de inspeccion a
los depdsitos documentales y
elaboracién de informes con los
resultados, para realizar 6ptimamente
las tareas preventivas y correctivas
en la conservacion del acervo
documental de su institucion,
siguiendo las actividades descritas en
los procedimientos.

Contenidos

Planes para la elaboracion de
diagndsticos documentales.

Identificacién del deterioro
documental (biolégico, fisico,
quimico, mecanico).

Establecer niveles de prioridad
para atender los documentos
segln el tipo y porcentaje de
deterioro que presentan.

Practica dirigida del diagnéstico
de fondos documentales.

Explicacion y ejecucién de los
métodos utilizados en el proceso
de las mediciones.

Practica dirigida para la
recoleccién de datos de los
factores ambientales en los
depdsitos documentales.

Elaboraciéon de informes con los
resultados para la toma de
decisiones.

Explicacién y ejecucién de los
métodos utilizados en las visitas
de inspeccion.

Practica dirigida para la inspeccién

en los depésitos documentales y
la identificacién de los hallazgos
de todo tipo que inciden en el
estado de conservacion de los
documentos

Elaboraciéon de informes con los
resultados para la toma de
decisiones.

Materiales que se
utilizaran

Trabajo en los depdsitos
documentales.

Documentos originales de
valor cientifico cultural.

Herramientas, equipos y
maquinaria.

Manuales de procedimientos.

Equipo de proteccion.

Trabajo en los depdsitos
documentales

Herramientas y equipos.
Manuales de procedimientos.

Equipo de protecciodn.

Trabajo en los depdsitos
documentales

Herramientas y equipos.
Manuales de procedimientos.

Equipo de proteccion.



Objetivos especificos

de aprendizaje

Conocer las principales materias
primas que se necesitan en los
procesos de restauracion, cosido y
encuadernacién de documentos
histéricos y la confeccién de
contenedores para conservar
documentos, elaborando
correctamente las mezclas de
materiales y aplicando debidamente
las técnicas para la intervencion de
los documentos.

Manipular adecuadamente las
herramientas, equipos y maquinarias
necesarios en los procesos de
restauracion, encuadernacién y
confeccion de contenedores,
utilizando la indumentaria de
seguridad ocupacional y guardando
las normas de proteccion necesarias
para la salud y vida humana y
garantizar la preservacion apropiada
de los documentos.

Demostrar ser una persona
comprometida con la ética
profesional de la conservacién
documental, tratando los materiales
con respeto, cuidado y esmero,
siguiendo de forma diligente las
actividades descritas en los manuales
de procedimiento y asegurando que
sus intervenciones sirvan para
preservarlos por largo tiempo.

Contenidos

Materias primas, insumos bésicos
para la restauracion y
encuadernacién documental y la
confeccion de contenedores de
conservacion.

Practica dirigida en la preparacién
de sustancias y otros materiales
necesarios en los procesos de
trabajo.

La salud, la vida humana y la
preservacion documental en el
trabajo.

Indumentaria y equipo de salud

ocupacional y la normativa interna.

Identificacién, uso y operacion de
maquinaria y equipo en los
procesos de trabajo.

Practica dirigida en la operacién
de maquinaria y equipo en los
procesos de trabajo.

Codigo de ética de la
conservacion documental.

La intervencion documental:
objeto trascendente e
inmanente/sujeto activo y pasivo.

Materiales que se
utilizaran

Materias primas inertes,
cartulinas, cartones, papeles
de distinto gramaje y grosor,
telas, productos quimicos,
encolantes, etc.

Equipo de protecciodn.

Equipo de proteccion.

Guillotinas manuales y
electrénicas. Prensas manuales
y electrénicas. Estampadoras
eléctricas. Reinjertadora de
papel, laminadora de
documentos, planchas para
restauracion, etc.

Recomendacion de lecturas.

Decalogo del archivista
costarricense, 2010

decalogo archivista costarricen
se (archivonacional.go.cr)

Asociacion Brasilefia de
Encuadernacién y Restauracion
(ABER). (2013). Cédigo de Etica
del Conservador-Restaurador.
https://aber.org.br/wp-
content/uploads/2021/04/codig
o _de etica 2013.pdf

Asociacion Gremial de
Conservadores-Restauradores
de Chile (AGCR). (2008).
Cédigo de Etica.
https://www.obs-



https://www.archivonacional.go.cr/web/dsae/decalogo_archivista_costarricense.pdf
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https://www.obs-traffic.museum/sites/default/files/ressources/files/AGCR_Codigo_etica.pdf

Objetivos especificos

de aprendizaje

Intercambiar experiencias con otros
archivos de la administracién publica
costarricense, en cuanto a las labores
técnicas archivisticas que llevan a
cabo con énfasis en la conservacion
de documentos.

Contenidos

Normativa sobre conservacion de
documentos en los archivos del
sistema nacional de archivos de
Costa Rica.

Instalaciones de los archivos: area
administrativa, de atencion a las
personas usuarias y de depésitos.

Condiciones fisicas y ambientales
de los archivos.

Mobiliario y estanterias.
Contenedores de los documentos.
Practicas preventivas y
correctivas de conservacion de los
documentos.

Sistemas de informacion.

Planes de mitigacion de riesgos.

10

Materiales que se
utilizaran

traffic. mnuseum/sites/default/fil
es/ressources/files/AGCR_Cod

igo_etica.pdf

Asociacion Profesional de
Conservadores Restauradores
de Esparia (ACRE). (s.f.). El
cédigo ético del Conservador-
Restaurador.
https://asociacion-acre.org/el-
conservador-
restaurador/codigo-etico-del-
conservador-restaurador/

Archivo General de la Nacién
(Colombia). (1999). Cédigo de
ética del Restaurador.

Dos visitas a archivos
seleccionados de la
administracion publica
costarricense (se procurara
escoger un archivo de una
institucién homdloga de la que
provenga el profesional).

Reglamento Ejecutivo a la Ley
7202 del Sistema Nacional de
Archivos, Capitulo V, Seccién
lll: Conservacion de
documentos.
reglamento ejecutivo ley 7202
decreto 40554.pdf
(archivonacional.go.cr)
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