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ANEXO III

XVIII CONVOCATORIA DE AJUDAS A PROJETOS ARQUIVISTICOS:
IBERARCHIVOS-PROGRAMA ADAI

A presente Convocatdria de Ajudas a Projetos Arquivisticos baseia-se na execucdo do
Programa de Apoio ao Desenvolvimento de Arquivos Ibero-americanos (Programa ADALI)
cuja iniciativa foi aprovada na Cimeira Ibero-americana de Chefes de Estado e de Governo no
Porto, Portugal, celebrada em outubro de 1998 e ratificada em Havana em novembro de 1999.

Iberarchivos-Programa ADAI tem como objetivos uma melhor conservagdo do
patrimdnio arquivistico Ibero-americano, a sua preservacdo e difusdo. O fundo ADAI

constituir-se-d com as contribuigdes dos paises membros e de outras institui¢des.

O Comité Intergovernamental, reunir-se-4 preferencialmente durante o primeiro
semestre de 2015 para a concessiio desta Convocatéria

Primeiro: finalidades e beneficidrios

A presente convocatéria tem como objetivo conceder ajudas a Arquivos ou outras
Institui¢des Arquivisticas para levar a cabo Projetos Arquivisticos que conduzam a:

° Preservagio do patriménio  documental  Ibero-americano (conservagio,
organizagdo, descrigdo, digitalizagdo...).

e Difusdo do patriménio documental Ibero-americano (Contribuigdo para o Censo i
“Guia de Arquivos de Espanha e Ibero-América”, o acesso a informagdo através P
das novas tecnologias).

o Capacitagiio técnica na drea de arquivo. . }K

/

Serdo aprovados prioritariamente os projetos contemplados no Plano Operativo Anual
2014-2015 de Iberarchivos-Programa ADAL
® Acesso dos cidaddos aos Arquivos. ®
® Melhoria da organizagdo, descrigdo, conservagdo e difusdio dos fundos
documentais, @/
¢ Povos indigenas e afrodescendentes. —
e Direito das mulheres.
 Projetos de meméria compartilhada dos povos ibero-americanos.
® Arquivistica de tradigfio ibérica.
* Projetos conjuntos em colaboragio com outros Programas de Cooperacio Ibero-
americana.
/
Podem obter o estatuto de beneficidrios arquivos ou outras institui¢des arquivisticas,
cuja sede € nos paises participantes como membros de pleno direitp nas Cimeiras Ibero- tus——¢




COOPERACION Programa ADAI
IBEROAMERICANA (Apoyo al Desarrollo de
IBERARCHIVOS-PROGRAMA ADAI Archivos Iberoamericanos)

‘ Secretaria General
AGENCTA Iberoamericana

o -">

o ESPASOLA D

B COOPERACION
i g INTERNACIONAL

i

LI g

americanas de Chefes de Estado e de Governo. Os membros do Comité Intergovernamental
do Iberarchivos-Programa ADAI por unanimidade pode conceder ajudas aos arquivos ou
outras instituigdes arquivisticas que estdo fora do anterior ambito geografico; os membros do
Comité Intergovernamental do Iberarchivos-Programa ADAI e a Associagdo Latino-
americana de Arquivos (ALA) apresentardo projetos que beneficiem também paises ndo
aderentes ao Programa.

Os formuldrios deverdo cumprir os requisitos estabelecidos no ponto quinto desta
convocatdria.

Segundo: prazo e valor da ajuda

A data de implementagdo do projeto final nfio pode exceder oito meses a partir do
recebimento da subvengdio. Nenhum projeto podera ter um desenvolvimento superior a trés
fases.

O montante da ajuda ADAI concedida ndo excederd os 10.000 euros, salvo excecdes
muito justificadas. Esta contribuigio ADAI ndo podera exceder, em caso algum os 80% do
custo total do projeto. O montante concedido deveré ser aplicado na contratagéio de Servigos
e/ou na compra de materiais de consumo necessdrios ao desenvolvimento do projeto,
podendo-se destinar até 20% da ajuda concedida para aquisigio de materiais permanentes
(desumidificadores, computadores, estantes, scanner...). O solicitante devera incluir, como
contrapartida o minimo de 20% do custo total do projeto, além de receber outros fundos.

O beneficidrio deve reformular o projeto de acordo com as instrugdes do Comité
Intergovernamental Iberarchivos-ADAL

Terceiro: regime de concessio

A concessdo destas Ajudas serd cfetuada em regime de livre concorréncia. As
solicitagdes de ajuda corresponderdo a projetos integrais, indicando-se a fase correspondente,
caso exista.

A ajuda concedida ndo poderd em caso algum ser superior ao custo total da atividade
or¢ada pelo beneficiario, isoladamente ou em conjunto com outras ajudas de outras
administragdes publicas, entidades publicas ou privadas, nacionais. estrangeiras ou
internacionais. A resolugfio da concessdio das ajudas tramitara pela Secretaria da Unidade
Técnica de Iberarchivos-Programa ADAI depois da data da reuniio do Comité
Intergovernamental.

A ajuda serd concedida em euros, disponibilizada num determinado prazo e podera ser
a quantia total ou parcial do valor solicitado. Na Carta de Concessiio serdio indicadas as
condigbes especificas das ajudas, os termos a que se deve aplicar a ajuda e o prazo da
exceugdo e justificagdo da sua utilizagio. No caso de ndo serem cumpridas as referidas




COOPERACION Programa ADAI
IBEROAMERICANA (Apoyo al Desarrollo de ,
IBERARCHIVOS-PROGRAMA ADAI Archivos lberoamericanos)

Secretaria General
AGINCIA \  Iberoamericana

ESPANOLA DF

COOPERACTON el i
s, INTERNACIONAL bera-Amencar
>

condigdes, a entidade beneficiaria ficard obrigada a devolver as quantias ndo Justificadas o
mais breve possivel.

A entidade ou pessoa solicitante ficara obrigada a referenciar o programa ADAI ¢ a
incluir o logotipo da Iberarchivos-Programa ADAI e AECID nas publicagdes e em outros

meios de difusio.

Quarto: condicoes gerais

I Serd obrigatério enviar uma copia do formulério de ajuda, bem como de todos os
documentos anexos que foram enviados para a Secretaria da Unidade Técnica de
Iberarchivos-Programa ADAL & Autoridade Arquivistica Nacional, sem o que o
formuldrio ndo sera aceito.

2. A Autoridade Arquivistica Nacional tem a competéncia para avaliar, supervisionar ‘
e controlar a correta apresentagdo e execugio dos projetos beneficiados por este
Programa, no respectivo pais. |

3. Em consequéncia, os beneficiarios enviario a Autoridade Arquivistica Nacional,
os relatorios de execugio que lhe sejam solicitados e copia do relatério téenico e
econdmico final, cujo original devera ser enviado a Secretaria da Unidade Técnica
de Iberarchivos-Programa ADAI, num prazo maximo de 30 dias.

4. As instituigdes beneficiadas com projetos ADAI autorizam as autoridades
arquivisticas nacionais dos seus respetivos pafses ¢ a [berarchivos-Programa ADAI
a difusdo publica dos relatorios técnicos dos projetos.

Quinto: Candidaturas }\
As candidaturas terdo de ser apresentadas no formuldrio em anexo, que fornecem a (f/la
seguinte informago: | Mo

®  Dados acerca do solicitante.
® Dados sobre o projeto. No caso de projetos destinados a cursos de formagéo

téenica de pessoal, os solicitantes fardo constar a seguinte informagao: programa

do curso, professores e perfil dos alunos. ‘
e  Orgamento. >

Junto ao formuldrio deveriio ainda constar:

a) Documento comprovativo da nomeagiio do representante legal da entidade |
solicitante.

b) Documentagio comprobatéria da identidade pessoal ou da representagdo, caso a
apresentagdo do formuldrio de ajuda seja feita por outra pessoa, em nome do
solicitante. e

¢) Recursos humanos, materiais e infraestruturais com que conta o solicitante paraa .. ¢
realizagio da atividade.

d) Descrigdo detalhada dos custos que justificam o orgamento do projeto.

~ @ -~ 3de6
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e) Qualquer outra documentagdo adicional que o requerente julgue pertinente juntar
para justificar o pedido.

A Secretaria da Unidade Técnica de Iberarchivos-Programa ADAI reserva-se o direito
de solicitar informagéio adicional antes que o Comité Intergovernamental do Iberarchivos-

Programa ADALI tome a decisdo definitiva sobre a concessio das ajudas.

Sexto: apresentacio da candidatura

O formuldrio original devera ser enviado obrigatoriamente por correio registrado e
com aviso de recep¢do ou entregue em mio para o seguinte endereco da Secretaria da
Unidade Técnica do Iberarchivos - Programa ADAL:

Secretaria de Estado de Cultura

Subdireccion General de los Archivos Estatales
Plaza del Rey, 1

Planta 0

28004 Madrid

Espaiia

ou nos Escritorios Técnicos de Cooperagdo Internacional da Agéncia Espanhola de
Cooperagdo Internacional para o Desenvolvimento (AECID) em cada pafs.

Simultaneamente deverd enviar para a Autoridade Arquivistica Nacional do respectivo

pais, uma copia do formulario e do Projeto. ,_(
Os envelopes deverdo indicar claramente: < \/2

“Iberarchivos-Programa ADAI-Projetos arquivisticos 2015 (XVIII Convocatéria).” )
Nio se aceitardo documentos enviados por fax ou correio eletronico.

Sétimo: prazo de apresentaciio da candidatura

O prazo de apresentagdo da candidatura decorrerd de 15 de julho a 30 de setembro de
2015, ultima data do registro do correio. As propostas entregues em mio deverdo ser
apresentadas antes do hordrio de encerramento dos escritorios da AECID em cada pais.

Qitavo: rescisiio e cancelamento

A ajuda financeira podera ser cancelada. Qualquer soma ja paga deverd ser
imediatamente  reembolsada, por solicitagdio da Autoridade Arquivistica Nacional

correspondente ou da Secretaria da Unidade Técnica do Iberarchivos-Programa ADAI caso 0 o

solicitante:

a. Ndo cumpra com rigagdes estabelecidas.

’ : . 4det . q -
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b. Preste falsas informagdes no formulario ou em qualquer outra correspondéncia.

c. Nao justifique a aplicagio dos fundos recebidos em prazo e em forma. Esta
Justificagdo apresentada, deverd incluir um relatério técnico das atividades
desenvolvidas e um relatorio econdémico, em formulario proprio, que contenham
uma relagdo dos gastos por ordem cronolégica, a qual se juntario os originais de
todos os comprovatoérios, ou fotocdpias autenticadas dos mesmos, ordenadas do
mais antigo para o mais recente.

d. Se aplicar a ajuda concedida para objetivos diferentes dos aprovados.

e. A ajuda financeira podera ser cancelada se niio se apresentar a carta de
compromisso de aceitagdo da ajuda num prazo maximo de 30 dias a partir da data
do envio da notificagdo da concessio da ajuda.

Nono: interm'etacﬁo e emendas

No caso de existir duvidas sobre a interpretagio destes dados elas serio resolvidas
pelo Comité Intergovernamental do Iberarchivos-Programa ADALIL

O Comité Intergovernamental, pode modificar, caso considere oportuno, o
Regulamento de funcionamento do Iberarchivos-Programa ADAL.

Das resolugdes de Ajudas do Comité Intergovernamental do Iberarchivos- Programa
ADALI néo cabe qualquer recurso.

As candidaturas ndo aprovadas serdo eliminadas pela Secretaria da Unidade Técnica y
do Iberarchivos-Programa ADAI apés 5 anos do encerramento da convocatéria.

Décimo: justificaciio das ajudas S/?k/

Os beneficidrios das Ajudas ficam sujeitos 2 comprovagio e avaliagdo determinada
pelo Comité Intergovernamental do Iberarchivos-Programa ADAI, segundo as condi¢des
gerais desta Convocatoria.

Os beneficiarios apresentardio, em todo caso, no prazo méaximo de trinta dias, a partir
da finalizagdo da atividade, a comprovagdo da ajuda recebida, através dos documentos
originais ou copias autenticadas dos pagamentos realizados. Para tal apresentard a Secretaria
da Unidade Técnica do Iberarchivos-Programa ADALI:

<

a)  Relatorio Técnico:

° Informe das atividades desenvolvidas que comprove satisfatoriamente o

cumprimento da finalidade para a qual foi concedida a subven¢do, assinada g
L]

pelo representante legal da instituicdo beneficiaria.
Devem ser apresentadas pelo menos 10 fotos da execugdo do projeto em
formato jpeg, para sua divulgagdo na pagina web www.iberarchivos.org. Os
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arquivos das imagens deverio ser nomeados segundo este exemplo (niimero
de projeto_ntimero de imagem): 2014-001 01, 2014-001_02, 2014-001 03,
ete. Também devera ser anexado um documento Word com a legenda das
imagens (méximo de 12 palavras por imagem).

e Nos projetos de conservagio, restauragdo, organizagdo, descricio ou
digitalizagdo de arquivos, serd necessério incluir uma relagdo detalhada dos
documentos trabalhados e niimeros de objetos digitais.

* Nos projetos de capacitagdo técnica também deverd ser apresentada uma
lista dos participantes.

Relatorio Economico:

e Planilha contabil dos gastos realizados no projeto. Indicar-se-4 o ntimero da

fatura ou do recibo, a data, o objeto do gasto e o valor (conforme
formuldrios em anexo).

e Comprovante bancério da transferéncia recebida em seu banco (em moeda
nacional). As comissdes bancérias derivadas do ingresso da subvengiio na
conta do beneficidrio ndo serdo objeto de justificativa, se comprovadas
documentalmente.

o Faturas originais ou copias autenticadas (0 selo e a assinatura da
autenticagiio deverdo ser originais) que justifiquem a subvengdo concedida
pelo Iberarchivos-Programa ADAL Para cada fatura ou recibo ¢ necessério
aportar o documento comprovante do pagamento correspondente mediante
extrato bancdrio, anotagéio manual de que se tenha recebido o pagamento ou
carimbo com a indicagio de que foi pago.

° A comprovagdo dos gastos deverd corresponder as categorias e percentuais
solicitados. Qualquer modificagdo do orgamento tera que ser aprovada pelo
Comité Executivo do Iberarchivos-Programa ADAL

*  Como comprovantes do pagamento de pessoal, serfio admitidos unicamente
certificados ou recibos oficiais.

o E necessdrio evitar que haja saldos restantes, uma vez executado o projeto.
Caso existam, deverdo ser devolvidos ao fundo ADAL Os gastos bancdrios
derivados da devolugdo do saldo ao Fundo ADAI serfio arcados pela
instituigdo que recebeu a ajuda.
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FORMULARIO’DE CANDIDATURA DA AJUDA PARA A XVII
CONVOCATORIA DE IBERAQUIVOS-PROGRAMA ADAI

XVIII convocatoria de ajudas a projetos arquivisticos

I.  Dados da convocatéria (a ser preenchido pela Unidade Técnica do CIDAI)

Designacao; da CONVOCAIGTIAL . .vomsowssia i s i e s i S sa oo s s oo Brvaem s arivs st a0

Numero de expediente: I:‘

II. Dados de identificacio do candidato

1. Dados pessoais do candidato (Representante Legal):

SODTENOMES: .o e Telefone | I

......................................................................................... Fax l I

Notmels) PIOPHE(S) v mmssenavmsia E-mail [ I (

Documento de Identificagdo Nacional: I | /

2. Residéncia para envio de correspondéncia: ’ 0 .
TR s masionamsaices o oo 0500 o o B 03 A G S S S  w BGRFea 1 R — L\
Localidade.........cccoviiiiiiiiinieinnninnnns PaiS..cccveceerriiresen e Codigo Postal ...ccoceeviveciiiecniinenn

3. Dados da entidade

Nome ou designagdo social: Siglas @

RU 1o N Tiocalidade ... i rmssmiimiiiming

R — Codise PESHl i susasmansns '] § O ———

Pessoa a Contatar e Coordenador do Projetod. oo, :

Cargo desempenhado na entidade / @mMPresa ..o

Responsiavel pelo desenvolvimento do projeto ..., //

Carpo desempenhado g entidade £ EMPresaaimniss s msaimammssriiisi s s o

Assinatura do Representante Legal da Institui¢io (candidata): @f)

Pl AN
}&

=

" Espago a preencher com Nimero de Identificagdo Fiscal ou equivalente no pais.

4/5%7_.7 /Y'/',? | de 4 % D (A~ W
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. Dados sobre o projeto arquivistico

1. Designacio ou titulo do projeto que se candidata & ajuda

2. Quantia a que se candidata em euros

(relativa apenas ao subsidio do ADAI)

3. Duracio do projeto (em meses, no miaximo 8)

4. Cronograma

5. Descriciio da atividade, com fundamentaciio do objetivo ou objetivos, assim como o volume da

documentaciio a ser inserida. Justifique se o projeto se refere a uma ou a virias destas linhas de
aciio prioritirias contempladas no Plano Operativo Anual 2014-2015:

e Acesso dos cidadiios aos arquivos.

e Melhoria da organizaciio, descriciio, conservaciio e difusio dos fundos documentais.

e Povos indigenas e afrodescendentes.

¢ Direito das mulheres.

e Projetos de memaria compartilhada dos povos ibero-americanos.

¢  Arquivistica de tradiciio ibérica.

e Projetos conjuntos em colaborac¢iio com outros Programas de Cooperacio Ibero-

americana.

St

4/%7){ T
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6. Resultados previstos (Nivel de impacto para a instituicio solicitando a ajuda e para a sociedade

em geral)

7. Orcamento
DESPESAS

RUBRICA Euros Percentagem do valor
total das despesas*

Subsidio ADAI (méaximo 10,000 euros)
Fundos praéprios (da entidade candidata) \

Outros fundos (alheios & entidade candidata)

TOTAL

*0 subsidio do ADAI cobre até 80% do valor total das despesas

DISCRIMINACAO DAS DESPESAS

RUBRICA Subsidio Fundos Outros
ADAI préprios fundos
(em euros) | (em euros) | (em euros)

Recursos Humanos

Ajudas de custo e outras despesas de deslocamento

Contratagdo de servigos técnicos e profissionais (especificar —

no campo observagdes)
Edigao de publicagdes XXXXXXX

Despesas administrativas: gestio, administragio, comisiones XXXXXXX
bancarias, ...

Material inventariavel (computadores, estantes,
desumidificadores...) *

Material ndo inventariavel (caixas, consumiveis...)

Divulgagéo e publicidade
Outras despesas ndo previstas nesta relagio (especificar no ﬂﬁ%

campo observacdes)

TOTAL




COOPERACION Programa ADAI
IBEROAMERICANA (Apoyo al Desarrollo de |
IBERARCHIVOS-PROGRAMA ADAI Archivos Iberoamericanos)

Secretaria General

AGENCIA [ Ioeroamericana
ESPANOLA DE

COOPERACTON
INTERNACIONAL
e

8. Observacies

9. Breve histérico das atividades desenvolvidas pela instituicio

1. Declaro que retino todos os requisitos previstos na convocatéria,

2. Comprometo-me a cumprir as normas da convocatéria e a facultar a informagdo e documentagio que
me for solicitada.

3. A recepgiio deste formulrio ndo implica, por si so, o reconhecimento por parte do Comité
Intergovernamental do Programa ADAI da validade e idoneidade do seu contetido.

P
Y
¢
_—
Localidade, data e assinatura do Representante Legal

4ded




