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NEPECRN:

RELATORIO TECNICO DE EXECUCAO

Projeto Preservagdo da Memdria da Escraviddo em Sdo Paulo no Século X1X
XTIT Convocatoria de ayudas a proyectos archivisticos

Carta de compromisso, projeto n® 2010/032

Introdugio

O projeto Preservagdo da Memdria da Escraviddo em Sdo Paulo no Século XIX
teve por finalidade promover a organizagio, catalogago, preservagdo e a difusdo de um
conjunto documental referente 4 tematica escraviddo, sob guarda do Arquivo Publico do
Estado de Siio Paulo (Apesp). Este conjunto documental, origindrio de diversas procedéncias,
ingressou no Apesp em meados do século XX, por volia da década de 1930, a documentagéo
foi aglutinada a partir de critérios tematicos e cronologicos. Entretanto, tal ordenagfio
dificultou a identificagio no dmbito da atividade e das funges dentro das quais cada
documento foi produzido.

Este projeto foi elaborado dando continuidade a uma politica que vem sendo

implementada no Apesp desde o ano de 2007, a qual atua no sentido de promover a
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reprodugio digital de seu acervo visando tanto & preservagiio dos originais, que uma vez
digitalizados s#o retirados de circulagdo, quanto & ampliagio do acesso aos documentos
acumulados pela instituigio através de bancos de dados que disponibilizam as imagens dos
documentos originais e podem ser acessados de maneira online.

Desde 2007, foram incluidas na pagina do Arquivo Piblico do Estado de Sdo Paulo

(hitp://www.arquivoestado.sp.gov.br), cerca de 100 mil imagens. Essa politica possibilita que

o publico possa acessar os documentos de qualquer lugar, divulgando o conjunto documental
existente no Apesp e seu conteudo, facilitando e estimulando pesquisas. Nesse sentido, a
documentagfo tratada por este projeto apresenta-se como uma fonte riquissima, uma vez que

demonstra o cotidiano da Administragfo Publica de Sio Paulo naquele periodo.

Realizaciio do Projeto

A execuciio do projeto iniciou com atraso, devido as obras de construgéo civil pelas
quais o Arquivo Piblico do Estado de S#o Paulo vinha passando, de maneira que ndo foi
possivel realizar o projeto dentro do prazo de seis meses. Assim sendo, o projeto fo1 realizado
no periodo de trés meses, o que demandou alteragio no nimero de pessoas contratadas. Na
proposta inicial previa-se a contratagio de duas pessoas pelo financiamento ADAI e uma
pessoa pela contrapartida da Associagfio de Amigos do Arquivo, devido & diminui¢do do
tempo de trabalho aumentou-se a equipe para quatro pessoas contratadas através do
financiamento ADAI e duas pela Associagdio de Amigos do Arquivo. A equipe foi distribuida
sendo alocadas trés pessoas nas etapas de Organizagfo Arquivistica e Elaboragdo de
Repertorio, uma no processo de conservagdo e preparagdo dos acondicionamentos e duas nas

etapas de digitalizagdo.

O principal objetivo proposto no projeto era a organizagio do conjunto documental
denominado “Escravos”, identificando as séries e os fundos de onde os documentos eram
provenientes antes de serem aglutinados. Propunha-se ainda realizar tratamento de

preservagdo na documentagdo — passando por etapas de higienizagdo, pequenos reparos e, por
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fim, a elaboragio de novos acondicionamentos. Segue abaixo a descrigdo da realizagiio de

cada etapa de trabatho proposta.

1. Organizagiio Arquivistica
1.1 Diagndéstico e Preparaciio dos Documentos

A primeira etapa de ftrabalho realizada no projeto foi um diagnostico dos
documentos pertencentes ao conjunto denominado “Escravos”. Finalizado o diagndstico
percebeu-se que a documentagdio era de produgdo do Governo Provincial pertencente,
portanto, ao Fundo Secretaria de Governo. Identificou-se, que alguns documentos que
estavam alocados junto a este conjunto nfio se relacionavam ao tema “Escraviddo”, de
maneira que o material foi totalmente reorganizado resultando na alterag¢fio da quantidade de
documentos a serem tratados, passando de 19 encadernados e 12 caixas para 42 encadernados
e 06 caixas, alterando o nimero de unidades documentais de 9.000 (propostas no projeto) para
7.262 (nimero de documentos digitalizados).

A partir do diagnéstico tornou-se possivel elaborar os campos a serem alimentados a
partir da leitura paleografica dos documentos no processo de descrigiio dos repertrios e,
também, definir as notagdes correspondentes a cada documento a serem utilizadas no
processo de digitalizagdo. Os campos do Repertdrio se dividiram em campos de localizagio
do documento, de identificagdo do contetido e de organizagiio arquivistica, conforme sera
melhor detalhado no préxime item deste relatorio. As notagdes foram criadas buscando conter
informagdes de localizagio dos documentos, tais como a localizagdo dos documentos dentro
das caixas e dos encadernados. A nomenclatura dos documentos contidos nas caixas respeitou
o nimero de ordem das mesmas, inseridas no acervo geral do Apesp, bem como, o nimero de
documentos contidos na lata e as paginas que cada documento continha. A nomenclatura dos
encadernados respeitou seu respectivo niimero de ordem, segundo critérios do Apesp, e as

paginas que compunham os mesmos.
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As nomenclaturas adotadas para as imagens seguiram o seguinte padréo:

Entidade custeadora Nuumnero de Ordem

T !

BR_SP_APESP_GOVPROV_C04018_000001_0001 —>Numero da pigina

l l

Orgfio Produtor Numero do documento

Nesta etapa definiu-se também o fluxo de trabalho que deveria ser realizado, sendo
iniciado com a descrigdo dos documentos, para posterjormente serem encaminhados para a

conservagdo, digitalizagdo e acondicionamento.

1.2 Classificagdo dos documentos e elaboragio de um repertdrio

A descricfio arquivistica consiste em identificar e classificar os documentos un a
um, o que foi realizado simultaneamente ao preenchimento dos repertérios para a elaboragdo
do banco de dados. Como a documentagdo j4 estava parcialmente organizada
cronologicamente de acordo com a produgdo do documento e separada por assunto, a equipe
preocupou-se em entender a composi¢io dos documentos, realizando a leitura integral do seu
contetido. A documentagdo abordada remete ao Fundo Secretaria de Governo por representar
a organicidade e funcionalidade dos departamentos da Secretaria de Governo da Provincia de
Sio Paulo. Tais departamentos, produtores e disseminadores documentais, compunhan
diretamente as segdes do Palacio da Provincia responséveis pela classificagdo e organiza¢ao
da politica escravocrata imperial. A descrigdo desse conjunto documental foi realizada até o
nivel série, nomeadas no banco, como tipologia documental. Alguns niveis arquivisticos,
como grupo ¢ subgrupo, ndo foram possiveis identificar pelas diversas lacunas encontradas no

tratamento anteriormente aplicado a documentacéo.
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As séries encontradas foram as seguintes: anotagdes; atas; autos; autos de vistoria e
identidade de pessoas; avisos; bandos; bilhetes; cartas; cartas instrutivas; cartas de liberdade;
certiddes; circulares; comunicados; coOpias; copias auténticas; declaragdes; depoimentos;
despachos; editais; envelopes; estatutos; folhas/folders de abertura; folhas de identificagdo;
formularios; informes; instrugdes; jornais; langamentos; minutas; notas; oficios; orgamentos;
passaportes; petigdes; procuragSes; propostas; puiblica forma; rascunhos; recortes;
regulamentos; relagdes; representagdes; requerimentos; resolugdes; rols; sinopses; telegramas;
termos; e traslados.

Os repertérios foram preenchidos em uma planilha de Excel, com os campos
claborados na etapa de Diagnostico a partir do contetido dos documentos e que
posteriormente seriam transformados em banco de dados.

Decidiu-se realizar o preenchimento dos repertdrios primeiramente a partir do
documento, sem deixar, porém, de descrever as diversas tipologias documentais que
surgissem anexas. Assim, se o documento fosse um oficio, com uma listagem e uma
correspondéncia anexas, todos seriam descritos, estando a descrigdo dos anexos vinculada a
descri¢io do documento inicial, tendo condi¢des, através do banco de dados de se localizar
tanto o documento inicial quanto seus anexos, sendo que todos foram encapsulados em wm
mesmo PDF, de maneira que o pesquisador ao acessar o documento na pagina do registro
solicitado tem condigdes de visualizar em que contexto este documento foi produzido, devido
a possibilidade de visualizar todo o conjunto em que esté inserido.

Os campos preenchidos no repettdrio foram os seguintes:

1) Numero de ordem — Todos os documentos envolvidos no projeto estio dentro de uma caixa

ou de um encadernado que possui um nimero de ordem no sistema topografico do Apesp,
este niimero deveria ser reproduzido neste campo objetivando identificar o documento através

de sua localizagéo;

2) Nimero do documento — Dentro do niimero de ordem — ou seja, dentro de um mesnio

encadernado ou de uma mesma caixa — foram descritos diferentes documentos aos quais
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foram atribuidos nameros sequenciais de acordo com a sua localizagfio dentro da caixa ou

encadernado;

3) Nfimero da pagina - Um documento poderia apresentar muitas paginas, sendo que em

grande parte estas eram anexos ¢ desta maneira, de tipologias diferenciadas. Desta maneira,
sempre que mudasse a tipologia documental dentro de um mesmo documento, este deveria ser
descrito sendo identificado pelo namero da pagina;

4) Tipologia Documental —~ Todos os documentos analisados e tratados no projeto foram

seriados segundo a tipologia documental, ou melhor, obedecendo o tipo do documento
produzido pelo 6rgéo governamental cbmpetente. A tipologia documental caracterizou-se,
basicamente, por minutas, oficios ¢ livros de registros, mas em alguns casos foram
identificados outras tipologias, conforme descrigdo detalhada acima;

5) Descrigio do contetido do documento — Os documentos foram descritos para facilitar a

busca pelo consulente. A descrigio do conteudo sintetiza todas as informagbes que ©
documento possui inserindo-o no contexto historico pretendido;

6) Data Inicial e 7) Data Final — A data inicial ¢ alimentada com a data mais antiga existente

1o documento e a final com a mais recente. Na maioria dos casos a documentagdo analisada
. . . s « i
possui uma Gnica data de maneira que a mesma foi utilizada no campo “data inicial” e no

campo “data final”, O objetivo destes dois campos € possibilitar pesquisas por periodos;
8) Localidade — Preencheu-se cste campo com a localidade em que o documento foi
produzido, quando se tornou possivel identifica-la;

9) Institui¢iio Produtora do documento - Buscou-se através da leitura do documento

identificar a instituigio que o produziu, dentro da organicidade institucional, ou seja, buscou-
se identificar a instituigio que produzia a documentagéo inserida na estrutura funcional do
sistema. A identificagdo deste item € fundamental para tragar as conexoes documentais;

10) Observagdes a respeito_do documento —~ Neste campo do banco de dados foram

identificados pontos importantes para 0 pesquisador, como por exemplo, relagdes de
documentos citados ou encontrados durante o tratamento arquivistico, bem como informagdes

relevantes remetidas a outra unidade documental:
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11) Observagfes a respeito do tratamento do_documento — Neste campo do banco de dados

foram identificados pontos importantes para o trabalho arquivistico, como por exemplo,
formas de acondicionamento antigas em que se encontrava a documentagao,

12) Data de preenchimento do repertorio - Apenas para controle interno, identificou-se a data

em que cada registro foi preenchido no banco de dados pela equipe técnica;

13) Prefixo, Jun¢do e Nomenclatura — A nomenclatura foi alimentada no banco de dados a

partir das informagdes 1, 2 e 3 da planilha. Criando a conexdo entre registro e imagem para
que depois se tornasse possivel criar os links.
A partir dessa alimentagdo, definiram-se quais deveriam ser os campos de busca a

serem disponivéis para o pesquisador no banco de dados. Sendo eles:
1) Busca pov palavras-chave;
2) Datas limites;
3) Tipologia Documental,
4) Localidade
5) Institui¢do Produtora.

A medida que o repertorio foi sendo alimentado e as tipologias documentais
identificadas, providenciou-se a preparagio dos documentos para a digitalizagio, notificando
através de sinaléticas quais seriam as nomenclaturas utilizadas em cada documento. Segue

nos anexos uma imagem do repertorio.

2. Preservaciio
2.1 Conservaciio

A analise técnica do estado de conservaciio da documentagéo do projeto foi realizada
sob orientagdo do Centro de Preservagdo e Conservagdo do Apesp. O diagnostico de
conservagdo sobre a situacdo dos documentos constalou que 0s mesmos apresentavam

sujidades, manchas, dobras, rasgos. vincos, ondulagdes, rugas, intervengdes anteriores,
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esmaecimento e residuo de adesivos. A equipe do Centro de Preservaco realizou ainda uma
avaliaciio nos encadernados definindo quais precisariam ser desencadernados para que
pudessem passar pelo processo de digitalizagfo. Todos 0s documentos passaram por etapas de

higienizagdo € pequenos reparos.

2.2 Acondicionamento

Os documentos avulsos € alguns encadernados se encontravam em latas de aluminio,
antigo acondicionamento utilizado pelo Apesp, algumas apresentando grande oxidago devido
a acdo do tempo. Estas latas eram mantidas na posi¢ao vertical nas estanterias, ocasionando,
em alguns casos, amassamento ¢ mesmo rasgos nos documentos. Parte dos encadernados
estava sem acondicionamento primério, de maneira que ficavam apenas alocados nas estantes
em posigio vertical. Foram desenvolvidas caixas de material neutro (polionda branca) no
formato horizontal, com qualidade arquivistica, para acomodar tanto os documentos avulsos,
substituindo as latas, quanto 0s encadernados. Decidiu-se ainda, que 0 encadernados nio
seriam acondicionados individualmente, pois foi estabelecido um padrio de tamanho de
caixa. Para tanto a equipe de conservagdo avaliou o peso/sobrepeso, para que oS documentos
nio fossem danificados, assim como providenciou a descrigio dos diferentes nimeros de
ordem no novo acondicionamento, para que ndo ocorresse qualquer prejuizo de informagdo na

organizagio arquivistica estabelecida.

3. Digitalizagiio

No processo de digitalizagfio foram utilizados dois equipamentos diferentes, no ¢aso

dos encadernados, o scanner OS5 12000 e com os documentos avulsos o scanner Wide Tek 25.

Cada imagem foi digitalizada individualmente em alta resolugdo (tiff 300 dpi) para ser

mantida como copia de seguranga € depois convertida em baixa resolucdo (jpeg 130 dpi). Da
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mesma forma, cada imagem digital foi tratada individualmente, passando pelos processos de

conversdo de extensdo, recorte e procedimentos de melhora em sua qualidade visual.

A previsfo inicial para as 12 caixas arquivo e 19 encademados era de 9 mil imagens.
No entanto, conforme detectado no diagnéstico dos documentos que ndo estavam
relacionados ao assunto, notou-se uma defasagem de aproximadamente 20% em relacfio A
projegio inicial de imagens. Vale ressaltar que as capas foram digitalizadas como um
procedimento padrio do Apesp € que a nomenclatura das capas foi gerada apenas para

armazenamento das imagens.

Foi realizado um processo de revisdo das imagens antes da finalizaggo da digitalizagio
com o objetivo de verificar possiveis erros de nomenclatura que poderiam atrapathar na
migragdo das imagens para o banco de dado, além disso, buscou-se conferir se todos os
registros estavam conectados com suas respectivas imagens, se havia imagens cortadas,

dobradas ou digitalizadas fora do enquadramento e imagens com nomenclatura incorreta.

4. Elaboracio do Banco de Dados

Para gerenciamento dos documentos digitalizados, foi elaborado um sistema de
plataforma web utilizando linguagem de programagdo PHP versdo 5.3.4 e banco de dados em

MySQL versdo 5.1.5.

Foram desenvolvidas telas de cadastro, edigdo, exclusdo de registros, gerenciamento
de usudrios e pesquisa. Toda a elaboragéio do sistema foi baseada pelos campos n° da ordem,
n° da pagina, n° do documento, tipologia documental, localidade, descrigdo, data inicial, data
final, instituigio produtora, observagdes do pesquisador, observagdes interna, arquivo

digitalizado.

Durante a ctapa de desenvolvimento houve a atividade de migragdo de dados de

planithas para o banco de dados.
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Apbs finalizado o sistema foi desenvolvida tela de pesquisa para posterior publicagéo
no site do Apesp. Essa permite busca cruzada através dos filtros descri¢do, localidade,
instituigo produtora, tipologia documental, n° da ordem e data-limite, Dessa maneira o
pesquisador consegue chegar ao documento digitalizado buscado podendo visualizd-lo ou

baixa-lo em versiio PDF.

Resultados obtidos

o Tratamento arquivistico de 42 encadernados e 1.549 documentos avulsos,

correspondente a 7.262 imagens;
o Classificagdo dos documentos segundo normas topograficas do Apesp;

o TElaboragdo de um repertério que foi utilizado para a produgdo do banco de dados
final, contendo os seguintes campos: nimero de ordem, naimero do documento,
nimero da pagina, tipologia documental, descrigao de contetido do documento, data
inicial, data final, localidade, instituigdo produtora do documento, observagdes a
respeito do documento, observagdes a respeito do tratamento do documento, data de

preenchimento, prefixo, jungdo ¢ nomenclatura;]

¢ Disponibilizagio do Banco de Dados na Internet

O banco de dados que une o registro detathado do documento com sua respectiva
imagem est4 disponivel para pesquisa na pagina do Arquivo Publico do Estado de Sdo
Paulo através da chamada “Memdria da escraviddo”. O banco de dados foi incluido na
pigina temdtica “Viver em  Sdo Paulo” do site do Apesp -

<http://www.arquivoesiado.sp.gov.br!viverf’escravos.pmy, ¢ também existe um link

do banco de dados na pagina da Associagio de Amigos do Arquivo -
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ANEXOS

1 - Leitura paleografica e descri¢do: Identificacdo, classificacgdo dos documentos,

preenchimento do repertorio e inser¢fo de sinaléticas para o processo de digitalizago,
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2 - Higienizagio mecanica dos documentos:




amigos
do arquivo

o Lp g - n T - N Tha - 5
o o ’I_J: v i"‘ o e T LRl | 473 — w20 Vs - 2211-‘-537
e I5T R BT t

E L .




amigos

do arquivo

-

. o

4 — Acondicionamento;

5 - Repertorio: planilha elaborada no programa Excel, que foi transformada em Tela de

Pesquisa na Internet;
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7 — Telas de pesquisa para a internet

7.1 — Pégina tematica “Viver em S&o Paulo” do site do Apesp (pagina inicial do site)
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