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ARQUIVO NACIONAL

TERMOS DA CONVOCATORIA DE BOLSAS IBERARQUIVOS DE

INTERCAMBIO DE PROFISSIONAIS DOS ARQUIVOS

Primeiro. Objeto

O programa de cooperacdo arquivistica lberarchivos anuncia uma bolsa para
profissionais ibero-americanos do sector dos arquivos, numa base competitiva,
gue se ocupard da conservacdo e gestdo documental no Arquivo Nacional
do Brasil, com uma duracdo de dois meses (ver Anexo | do presente convite).

Segundo. Plano Estratégico de Iberarquivos

Este programa de bolsas insere-se no Plano Estratégico lberarquivos 2023-2026,
aprovado na XXVII Reunido do Conselho Intergovernamental lberarchivos.
Especificamente, no dmbito da linha de agdo Promogdo de um programa de
intercambios profissionais.

Terceiro. Requisitos para os candidatos

1.

Ser nacional e residente em um dos paises membros do Conselho
Infergovernamental do lberarquivos (Argentina, Brasil, Chile, Colémbia,
Costa Rica, Cuba, Equador, Espanha, Filipinas, México, Panamd, Peru,
Portugal, Porto Rico, Republica Dominicana e Uruguai). A nacionalidade e
a residéncia devem ser comprovadas por meio de um documento de
identidade vdlido. Para poder participar da convocatdria, na data de 01
de julho de 2026 os paises aderidos ao lberarquivos devem estar em dia
com o pagamento da quota de 2025 do Programa.

Trabalhar atualmente numa instituicdo arquivistica ou numa instituicdo
detentora de coleccdes arquivisticas, formalmente estabelecida num
dos paises membros do lberarquivos. A experiéncia serd comprovada
através de um contrato ou certificado da instituicdo ou organizacdo.

Ter iniciado uma experiéncia profissional, a tempo parcial ou a tempo
inteiro, numa posicdo remunerada como arquivista ou gestor de registos em
2017-2018 ou posteriormente, que deverd ser comprovada por provas
documentais.

Os/as candidatos/as poderdo ter até 50 anos de idade na data de
encerramento da convocatdria.

Serd considerado um ponto positivo que os/as candidatos/as tenham
conhecimentos de portugués.
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Quarto. Apresentacao das candidaturas

1. A candidatura e a documentacdo anexa devem ser assinadas pelo
candidato e enviadas por correio eletréonico para a Unidade Técnica:
iberarchivos@cultura.gob.es.

2. A documentacdo a apresentar € a seguinte:

a) Formuldrio de candidatura assinado.

b) Fotocdpia de um passaporte ou documento de identidade vdlido.
c) Comprovativo de residéncia num pais membro de lberarquivos.

d) Curriculum vitae.

e) Diploma que comprove a formacdo no dominio dos arquivos.

f) Carta de aval da direcdo da instituicdo em que trabalha, apoiando a
candidatura e declarando expressamente que, caso Ihe seja atribuida
a bolsa, terd a aprovacdo da direcdo para aceitar a bolsa. O apoio &
candidatura incluird o processamento das autorizagcdes pertinentes da
instituicdo arquivistica do beneficidrio.

g) Moftivacdo para se candidatar a bolsa. Os/as candidatos/as devem
estar atualmente a frabalhar no dominio da conservacdo, com o
objetivo de redlizar um intercdmbio profissional e nGdo apenas uma bolsa
de formacado.

3. O prazo para a apresentacdo de candidaturas € do dia 1 de julho de 2024
a 20 de julho de 2026.

Quinto. Avaliagdo das candidaturas

1. Estas bolsas serdo selecionadas numa base competitiva, de acordo com os
principios da objetividade, transparéncia, igualdade, ndo discriminacdo e
publicidade.

2. A avaliacdo serd efectuada poruma Comissdo de Avaliacdo que serd
composta por:

v O/a presidente do Conselho Intergovernamental do lberarquivos.
v O Comité Executivo do lberarquivos.

v Dois vogais que serdo nomeados/as pela direcdo do Arquivo Nacional do
Brasil.

Vv A secretdria técnica de lberarquivos, que exercerd também as funcdes de
secretdria da comissdo.

3. O processo de selecdo terd inicio com a avaliacdo das candidaturas pela
Comissdo de Avaliacdo, tendo em conta os seguintes critérios, cuja ponderacdo
€ indicada abaixo:
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a) Adequacdo do perfil académico, profissional e técnico do/a
candidato/a (até é pontos).

b) Experiéncia profissional comprovada (até 3 pontos). Serd atribuida maior
pontuacdo a experiéncia profissional desenvolvida em instituicoes publicas.

c) Qualificacodes, estudos, formacdo avancada, cursos e pPos-
graduacodes acreditados no dominio especifico dos arquivos (até 2
pontos).

d) Avaliacdo da utilidade da estadia para o candidato ou para ainstituicdo
ou entidade em que presta os seus servicos profissionais (até 3 pontos).

4. SO poderdo ser propostos/as os/as candidatos/as que tenham obtido uma
classificacdo ndo inferior a 10 pontos.

5. Se dois ou mais candidatos/as obtiverem a mesma pontuacdo, o empate
serd resolvido a favor do/a candidato/a que tiver obtido a pontuacdo mais
elevada no primeiro dos critérios, pela ordem em que sdo enumerados na
convocatdria a apresentacdo de candidaturas. Se o empate persistir, © mesmo
procedimento serd adotado para o segundo critério e assim sucessivamente.

6. A proposta de decisdo proviséria incluird uma lista dos/as candidatos/as
selecionados/as e dos/as suplentes, que serd publicada no sitio Web de
loerarquivos (www.iberarchivos.org) e nas redes sociais.

1. Os/as beneficidarios/as propostos deverdo aceitar a bolsa por correio elefronico,
utilizando o formuldrio que Ihes serd enviado oportunamente, num prazo MAaximo
de 10 dias Uteis a contar da notificacdo da decisdo de atribuicdo proposta. Se
ndo comunicarem a aceitacdo do subsidio dentro do prazo estabelecido,
considera-se que refiram a sua candidatura.

8. A resolucdo final das bolsas serd posteriormente publicada no sitio web do
loerarquivos.

Sexto. Despesas de estada profissional

1. O programa lberarchivos assumird as despesas de:

o Voo deida e volta da capital do pais de origem para o Rio de Janeiro.

Alojomento durante o periodo de duracdo da bolsa.

Ajudas de custo ou despesas de subsisténcia, de acordo com os precos
nacionais'.

Os/as beneficidrios/as ou a sua instituicdo sdo obrigados/as a subscrever um
seguro médico com cobertura suficiente para os dois meses de estadia. Este
seguro deverd ser enviado com antecedéncia a Unidade Técnica para que
possa verificar se o beneficidrio estd segurado.

1 Por didrias/ajudas de custo entende-se a atribuicdo de um valor, estipulado de acordo com os precos
nacionais, destinado a cobrir despesas relacionadas com deslocamento e manutencdo, incluindo,
portanto, hospedagem, alimentacdo e transporte.
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Sétimo. Obrigagoes dos beneficidrios

Os/as beneficidrios/as comprometem-se a aceitar o disposto na presente
convocatéria e o seu resultado, bem como a cumprir as obrigacdoes
reconhecidas nos pardgrafos seguintes:

a) No prazo mdximo de dez dias Uteis a contar da nofificacdo da
atribuicdo, o/a beneficidrio/a deve aceitar a subvencdo proposta,
atraves do correio elefrénico da Unidade Técnica:
iberarchivos@cultura.gob.es, utfiizando o formuldrio que Ihe serd
fornecido na alfura. Se a aceitacdo da bolsa ndo for comunicada dentro
deste prazo, entender-se-d que o pedido foi retirado.

b) Reembolsar ao programa lberarquivos gastos incorridos no caso de
renunciar d bolsa uma vez aceite e uma vez efectuadas as reservas em
seu nome.

c) Solicitar o visto para vigjar para o Brasil, sempre que necessdrio. Para o
efeito, serd enviada ao/a beneficidrio/a uma carta de convite assinada
pelo Arquivo Nacional do Brasil e uma carta assinada pelo Presidente
do Conselho Intergovernamental da lberarchivos, a fim de facilitar a
framitagcdo do visto.

d) Estar presente no Arquivo Nacional do Brasi no dia do inicio da
afividade para a qual foi concedida a bolsa, e frequentar o centro
durante toda a duracdo da bolsa, sem qualquer alteracdo ou
modificacdo do objeto ou finalidade para a qual foi concedida a bolsa.

e) Apresentar um relatério dos projetos em que participaram, num prazo
mdaximo de dez dias Uteis a contar do final do curso, d Unidade Técnica
iberarchivos@cultura.gob.es.

f) Ao regressar ao seu pais de origem, deverd organizar uma palestra de
formacdo na sua instituicdo para transmitir os conhecimentos adquiridos
durante a bolsa.

g) Fazer parte do grupo "Novos Profissionais Iberarchivos”: O Programa
Novos Profissionais exige um compromisso de um ano por parte da pessoa
selecionada.

Compromisso:

- Conftribuicdo para as redes sociais de lberarquivos:

Deve gerar conteddos, pelo menos duas vezes por més, durante
a sua estadia no arquivo, sobre as atividades que estd arealizar.

No final da sua estadia, deve gerar conteudos especiais.

- Apoiar e desenvolver acdes para a promocdo de intercGmbios
profissionais de lberarquivos.

- Escrever um artigo para o sitio web do lberarquivos e para os canais habituais de
divulgacdo do Arquivo Nacionall.
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- Durante o ano, deverdo manter-se em contacto com o Programa
lberarquivos, participar em reunides em linha, preparar os diferentes
aspectos da sua participacdo e comunicar atraves das redes
sociais.

Oitavo. Revogagado e renUncia

1. O programa lberarquivos poderd revogar 0 apoio ou interromper o periodo
de usufruto da bolsa, apds a abertura de um processo para o efeito, em caso
de incumprimento total ou parcial das condicdes impostas aos beneficidrios/as e,
em especial, da sua ndo participacdo nas actividades de formacdo do
programa. Estes factos ddo lugar ao reembolso pelo beneficidrio das despesas
efectuadas pelo programa.

2. Em caso de ndo aceitacdo da bolsa ou de renUncia a mesma, a bolsa serd
atribuida ao candidato/a suplente, segundo a ordem dos pontos obtidos no
processo de selecdo, que deverd declarar a sua aceitacdo da bolsa e
apresentar a documentacdo exigida.

Nono. Prote¢do de dados.

O Programa lberarquivos garante a ado¢cdo das medidas necessdrias para
assegurar o fratamento confidencial dos dados fornecidos pelo/a usudrio/a. Os
dados fornecidos pelo/a usudrio/a serdo incluidos numa base de dados para
uso exclusivo do Programa e em nenhum caso serdo utilizados para outros fins.
O/a interessado/a terd a possibilidade de exercer os seus direitos de acesso,
retificacdo, cancelamento, oposicdo, supressdo e portabilidade relativamente
aos referidos dados, através de uma comunicacdo enviada para o seguinte
endereco eletronico: iberarchivos@cultura.gob.es.

A publicidade do nome do/a beneficidrio/a da subvencdo e a sua divulgacdo
nos canais do programa sdo tacitamente aceites através da apresentacdo do
formuldrio de candidatura. Quaisquer outros dados recebidos so serdo divulgados
com a autorizacdo expressa da pessoa em causa. Os dados fornecidos seréo
conservados enguanto se mantiver a relacdo com o/a usudrio/a e ndo serdo
transferidos, exceto nos casos em que tal seja obrigatorio.
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Previsdao do calendario

1 de julho a 20 de julho de 2026

21 de julho a 31 de julho de 2026

17 de julho a 03 de agosto de
2026

Até 17 de agosto de 2024

Outubro e novembro de 2026

Apresentacdo de candidaturas.

Reunido da Comissdo de Avaliacdo.

Comunicacdo da atribuicdo da bolsa
(a/o candidato/a selecionado/a).

Aceitacdo da bolsa do/a candidato/a
(apds 10 dias Uteis, conforme indicado
na convocatdria).

Interc@mbio profissional no Arquivo Nacional
do Brasil.
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ANEXO |

O Arqguivo Nacional do Brasil participa desta convocatéria de bolsas de
infercGmbio, oferecendo a oportunidade de uma experiéncia integral na
gestdo arquivistica a um/a profissional da drea, permitindo-lhe conhecer,
aplicar e fortalecer seus conhecimentos em conservacdo, organizacdo,
digitalizacdo e difusdo do patriménio documental da nacdo brasileira.

Tarefas propostas:

— Reunido com a Direcdo-Geral e visita ds instalacdes do Arquivo Nacional.
— Participacdo em palestras de formacdo sobre capacitacdo em preservacdo.

— Afividades tedricas e prdaticas sobre restauro e conservacdo de
documentos textuais, papel e pergaminho.

— Atividades tedricas e prdticas sobre restauracdo e conservacdo de
documentos visuais € sonoros.

— Microfimagem e digitalizacdo de documentos.
— Tarefas de formacdo em preservacdo digital.

— Documentar os trabalhos realizados (antes e depois).
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APRENDIZAGENS

Areas de formacio
Resumo das tarefas

(6 horas por dia)

Reunido com a Direcdo-Geral; visita técnica ds
dependéncias do Arquivo Nacional; participacdo
em palestras de capacitacdo em preservacdo;
1 Coordenacdo de Preservacdo do atividades tedricas e praticas em restauracdo e
Acervo conservacdo de documentos textuais; atividades
tedricas e prdticas em restauracdo e conservacdo
de documentos visuais e sonoros; microfimagem e
digitalizacdo de documentos; preservacado digital.



