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BASES DE LA CONVOCATORIA DE BECAS IBERARCHIVOS DE
INTERCAMBIO A PROFESIONALES DE LOS ARCHIVOS

Primera. Objeto

El Programa de cooperacion archivistica lberarchivos convoca una beca
destinada a profesionales iberoamericanos del sector de los archivos, en
régimen de concurrencia competitiva, que versard sobre conservacion y
gestion documental en el Archivo Nacional de Brasil, por una duracion de dos
meses (véase Anexo | de esta convocatoria).

Segunda. Plan Estratégico de Iberarchivos

Este programa de becas se integra en el Plan Estratégico de Ilberarchivos
2023-2026, aprobado en la XXVII Reunion del Consejo Intergubernamental de
lberarchivos. En concreto, dentro de la linea de accién Impulso de un programa
de intercambios profesionales.

La convocatoria se financiard integramente por la aportacién voluntaria de la
Agencia Estatal Agencia Espanola de Cooperacion Internacional para el
Desarrollo (AECID) al Programa Iberarchivos.

Tercera. Requisito de los/as solicitantes

1. Ostentar la nacionalidad y tener residencia en alguno de los paises que
forman parte del Consejo Intergubernamental de lberarchivos (Argentina,
Brasil, Chile, Colombia, Costa Rica, Cuba, Ecuador, Espana, Filipinas,
México, Panamd, Pery, Portugal, Puerto Rico, Republica Dominicana vy
Uruguay). La nacionadlidad vy la residencia se acreditardn
documentalmente mediante documento de identidad en vigor. Para
poder participar en la convocatoria, a fecha de 01 de julio de 2026 los
paises adheridos a lberarchivos deben estar al dia en el pago de la cuota
de 2025 del Programa.

2. Encontrarse actualmente trabajando en alguna institucién archivistica o
que conserve fondos de archivo, formalmente instituida en alguno de los
paises miembros de lberarchivos y de titularidad publica. La experiencia
se acreditard mediante contrato o certificacion de la entidad u
organismo.

3. Haber empezado la experiencia profesional, a tiempo parcial o a
tiempo completo, en un puesto remunerado como archivista o gestor/a
documental en el ano 2018 o fecha posterior, lo que se deberd
demostrar documentalmente.

4. Los/as solicitantes podrdn tener hasta 50 anos de edad a la fecha de
cierre de la convocatoria.

5 Se valorard positivamente que las personas que postulen tengan
conocimientos de portugués.
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Cuarta. Presentacion de solicitudes

1. Lasolicitud y la documentacion anexa, deberd ir firmada por el/la solicitante
y enviarla por correo electréonico a la Unidad Técnica:
iberarchivos@cultura.gob.es .

2. La documentacion que deberdn presentar serd:

a) Solicitud firmada.

b) Fotocopia del documento de identidad y/o pasaporte en vigor.

c) Documento acreditativo de la residencia en un pais miembro de
lberarchivos.

d) Curriculum vitae.

e) Titulacién que acredite formacion en el dmbito de los archivos.

f) Carta aval de la direccion de la institucién en la que trabaja que apoye
la candidatura y en la que se apruebe de forma expresa que en caso
de resultar beneficiario/a, tendrd la aprobacién de la direccién para
aceptar la beca. El apoyo de la candidatura incluird la tframitacion de
los permisos pertinentes por parte de la institucién archivistica del/de la
beneficiario/a.

g) Motivacion para solicitar la beca. Los/as solicitantes deben trabajar
actualmente desarrollando las funciones de conservacion con el objetivo
de qgue sea un intercambio profesional y no Unicamente una beca
formativa.

3. El plazo de presentacion de solicitudes serd del 01 de julio de 2026 al 20 de
julio de 2026.

Quinta. Valoracion de las solicitudes

1. La seleccion de estas becas se efectuard en régimen de concurrencia
competitiva, de acuerdo con los principios de objetividad, transparencia,
igualdad, no discriminacion y publicidad.

2. La evaluacion se realizard por una Comision de Valoracion, que estard
conformada por:

v El/La presidente del Consejo Intergubernamental de lberarchivos.

v Los/as miembros del Comité Ejecutivo de loerarchivos.

v Dos vocales que serdn nombrados/as por la direccidon del Archivo Nacionall
de Brasil.

Vv La secretaria técnica de lberarchivos, que actuard a su vez de secretaria
de la comision.

3. El proceso de seleccion se iniciard con la valoracion de las solicitudes por la
Comision de Valoraciéon tomando en consideracion los siguientes criterios cuya
ponderacion se indica:
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a) Adecuacion del perfil académico, profesional y técnico del/de la
candidato/a (hasta 6 puntos).

b) Experiencia profesional acreditada (hasta 3 puntos). Se dard mayor
puntuacion a la experiencia profesional desarrollada en instituciones
publicas.

c) Titulacion, estudios, perfeccionamiento, cursos y postgrados acreditados en
el dmbito especifico de los archivos (hasta 2 puntos).

d) Valoraciéon de la utilidad de la estancia para el candidato/a o para la
institucién o entidad en que preste sus servicios profesionales (hasta 3
puntos).

4. Solo podrdn ser propuestos/as los candidatos/as que hayan obtenido una
puntuacion no inferior a 10 puntos.

5 Si dos o mds candidato/as obtienen la misma valoraciéon, el empate se
resolverd a favor de aquel/aquella que haya obtenido la nota mds alta en el
primero de los criterios, segun el orden en el que figuran relacionados en la
convocatoria. Si el empate se mantuviera, se procederia de igual manera con
respecto al segundo de los criterios y asi sucesivamente.

6. La propuesta de resolucidon provisional incluird un listado con los/as
candidatos/as seleccionados/as y lo/as suplentes, que serd difundida por la pdgina
web (www.iberarchivos.org) y redes sociales de loerarchivos.

1. Los/as beneficiarios/as propuestos/as deberdn aceptar la beca por correo
electrénico, utilizando el formulario que se les enviard oportunamente en el plazo
maximo de 10 dias hdbiles a partir de la noftificacion de la propuesta de
resolucién de concesidn. De no comunicarse la aceptacion de la ayuda dentro
de dicho plazo se entenderd que desisten de su peticion.

8. Posteriormente serd publicada la resolucidon definitiva de las ayudas en la
pdagina web de lberarchivos.

Sexta. Gastos de la estancia profesional

1. El programa Iberarchivos cubrird los gastos de:

o Vueloiday vuelta desde la capital del pais de origen a Rio de Janeiro.
o Alojamiento para el periodo de la beca.
o Vidticos/dietas o gastos de manutencion, segun los precios nacionales.!

Los/as beneficiarios/as o su institucion estan obligados/as a contratar un seguro
médico con las coberturas suficientes para los dos meses de estancia. Dicho

I Por vidticos/dietas se entiende la asignacion de un monto, estipulado seguin los precios
nacionales, que se oforga para cubrir los gastos relacionados con desplazamiento y
manutencion, incluyendo por tanto alojamiento, comida o transporte.
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seguro deberd ser enviado con antelaciéon a la Unidad Técnica para que
desde lberarchivos se compruebe que el/la beneficiario/a estd asegurado.

Séptima. Obligaciones de los/as beneficiarios/as

Los/as beneficiarios/as se comprometen a aceptar el contenido de esta
convocatoria y el resultado de la misma, asi como cumplir con las obligaciones
reconocidas en los apartados siguientes:

a) En el plazo méximo de diez dias hdbiles a partir de la comunicacion de
concesion, el beneficiario deberd aceptar la beca propuesta, a través
del correo electréonico de la Unidad Técnica:
iberarchivos@cultura.gob.es, utilizando para ello el formulario que se le
facilitard en su momento. De no comunicarse la aceptacién de la ayuda
dentro de dicho plazo se entenderd que desisten de su peticion.

b) Reembolsar al programa lberarchivos los gastos en los que haya incurrido,
en caso de renuncia a la beca una vez aceptada y una vez hechas las
reservas a su nombre.

c) Tramitar el visado para vigjar a Brasil, siempre que sea necesario. Para tal
efecto, se enviard al beneficiario/a una carta de invitaciéon firmada por
el Archivo Nacional de Brasil y una carta firmada por el presidente del
Consejo Intergubernamental de Iberarchivos, a fin de facilitar la framitacion
del mismo.

d) Encontrarse en el Archivo Nacional de Brasil el dia de comienzo de la
actividad que fundamenta la concesion de las ayudas, asi como asistir
a este centro durante todos los dias de la beca, sin que quepa cambio
o modificacién alguna del objeto o finalidad para la que se concedid.

e) Presentar una memoria de los proyectos en los que han participado, en
un plazo mdximo de diez dias hdbiles a partir de la finalizacion del curso, ante
la Unidad Técnica iberarchivos@cultura.gob.es. Esta memoria se publicard
en la pdgina web de lberarchivos y servird para difundir esta actividad.

f) Alregresar asu pais de origen, deberd organizar una charla formativa en su
institucion para transmitir los conocimientos adquiridos en la beca.

g) Formar parte del grupo de “Nuevos Profesionales de Iberarchivos”: El
Programa de Nuevos Profesionales requiere un compromiso de un ano
de duracién por parte de la persona seleccionada.

Compromiso:

- Confribucién en las redes sociales de lberarchivos:
Deberd generar contenido al menos dos veces al mes durante
su estancia en el archivo sobre las actividades que estd
realizando.
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Deberd generar contenido especial a la finalizacion de la estancia.

= Apoyary desarrollar acciones para la promocion de los
intercambios profesionales de lberarchivos.

= Escribir un articulo divulgativo para el sitio web de lberarchivos y para los
canales habituales de difusidon del Arquivo Nacional.

- Durante el ano deben estar en contacto conlos representantes del
programa lberarchivos, asistir a reuniones en linea, preparar los distintos
aspectos que implica su participaciéon y comunicar los logros a través
de redes sociales.

Octava. Revocacion y renuncia

1. El programa lberarchivos, previo expediente instruido al efecto podrd revocar
la concesion o interrumpir el periodo de disfrute de la ayuda, si se produjera el
incumplimiento total o parcial de las condiciones impuestas a los beneficiarios/as y
en especial su inasistencia a las actividades formativas del programa. Estos hechos
dardn lugar al reintegro por parte del beneficiario/a de los gastos en los que haya
incurrido el programa.

2. De no aceptar la beca o renunciar a ella, se adjudicard la ayuda al
candidato/a suplente, segun el orden de puntuacion obtenido en el proceso de
seleccion, que deberd manifestar la aceptacion a la misma y presentar la
documentacién exigida.

Novena. Proteccion de datos.

El Programa lberarchivos garantiza la adopcién de las medidas necesarias
para asegurar el tratamiento confidencial de los datos suministrados por la/el
usuario/a. Los datos proporcionados por este/a serdn incluidos en una base de
datos para uso exclusivo del Programa y en ningun caso se destinardn estos
datos a ofros fines. La persona interesada tendrd la posibilidad de ejercitar los
derechos de acceso, rectificacion, cancelacidon, oposicion, supresidn vy
portabilidad respecto de dichos datos a fravés comunicacion enviada a la
siguiente direccidn de correo: jberarchivos@cultura.gob.es

La publicidad del nombre del beneficiario/a de la beca y su difusion en los
canales del programa queda aceptada tdcitamente al presentar el formulario
de solicitud. Cualquier otro dato recibido se difundird Unicamente con la
autorizacién expresa de la persona interesada. Los datos proporcionados se
conservardn mientras se mantenga la relacién con la/el usuario y no se
cederdn salvo en los casos que exista una obligacion.
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PREVISION DE CRONOGRAMA

01 de julio al 20 de julio de 2026

21 de julio al 31 de julio de 2026

31 de julio al 03 de agosto de 2026

Hasta el 17 de agosto de 2026

Octubre y noviembre de 2024

Presentacion de solicitudes.

Reunidén de la Comision de Valoracion.

Comunicacion de la concesion de la beca (al
candidato/a seleccionado/a).

Aceptacion de la beca del candidato (tras 10 dias
hdbiles, como indica la convocatoria).

Redlizacion del intercambio profesional en el
Archivo Nacional de Brasil.
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ANEXO |

El Archivo Nacional de Brasil participa en esta convocatoria de becas de
infercambio, ofreciendo la posibilidad de tener una experiencia integral en la
gestion archivistica a un profesional de archivistica, permitiéndole conocer,
aplicar y fortalecer sus conocimientos en conservacion, organizacion,
digitalizacién y difusion del patrimonio documental de la nacién brasilena.

Tareas propuestas:

— Reunién con la Direccidén General y visita de las instalaciones del Archivo
Nacional.

— Participaciéon en charlas de formacidén sobre capacitacién en preservacion.

— Actividades tedricas y prdcticas sobre restauracion y conservacion de
documentos textuales, papel y pergamino.

— Actividades tedricas y prdcticas sobre restauracion y conservacion de
documentos audiovisuales.

— Microfiimacion y digitalizacién de documentos.
— Tareas para la capacitacion en preservacion digital.

— Documentar los trabajos que redlice (antes y después).
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APRENDIZAJES

Areas de capacitacién
Resumen tareas

(6 horas diarias)

Reunidén con la Direccidon General; visita
técnica a las instalaciones del Archivo
Nacional; participacién en charlas de

formacién sobre conservacion; actividades
tedricas y prdcticas de restauracién y
conservacion de documentos en papel y
pergamino; actividades tedricas y prdcticas
de restauracion y conservacién de
documentos audiovisuales y sonoros;
microfilmacién y digitalizacion de
documentos; conservacion digital.

] Coordinacién de Conservacion
del Fondo



