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INFORME FINAL DE EJECUCION DE PROYECTOS DE IBERARCHIVOS

1.- DATOS GENERALES

N°. Proyecto:

2023/32

Titulo del proyecto:

Base de datos de expedientes de personal de los fondos
documentales Instituto Dominicano de Seguros Sociales
(IDSS) y Presidencia de la Republica, 1970-2019. (Primera
fase).

Pais:

Republica Dominicana

Importe subvencionado:

8.993,43 euros

Nombre y cargo de la persona
responsable de la elaboracién
del Informe final:

Pricilia Martinez
Encargada interina del Departamento de Referencia
Documental

Fecha de elaboracion de
informe:

1 de mayo de 2025

2.- INFORME TECNICO DEL PROYECTO.

2.1. DESCRIPCION DEL CONTEXTO PREVIO EN EL AMBITO DEL PROYECTO.

¢Coémo era la situacion del fondo antes de ser intervenido? ¢Qué situacion se queria
revertir con el desarrollo del proyecto?

Entre los fondos de origen publico transferidos al Archivo General de la Nacién (AGN),

se conservan mas de 8,800 unidades de instalacion de expedientes de personal

generados por las diferentes instituciones del Estado dominicano, los cuales tienen alta

frecuencia de consulta por los usuarios.

Este proyecto contempld la intervencion de expedientes de personal de los fondos

documentales Instituto Dominicano de Seguros Sociales (IDSS) y Presidencia de la
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Republica, 1970-2019. Antes de intervenir estos fondos, las condiciones de la

documentacion era la siguiente:

Las unidades de instalacion abordadas en este proyecto estaban identificadas,
inventariadas y libres de agentes nocivos. Sin embargo, no se habian aplicado los
procesos de ordenacion y digitalizacion. Ademas, no se contaba con un instrumento

descriptivo que facilitara su consulta.

Por tal motivo, la creacién de una base de datos que compile los expedientes de
personal de los fondos documentales antes citados, facilitaré el acceso rapido a la
informacidn relacionada con la trayectoria laboral de los ciudadanos que han prestado

servicios en instituciones estatales.

2.2.- RESULTADOS DEL PROYECTO EN RELACION CON LOS OBJETIVOS
PREVISTOS EN EL PUNTO 7 DEL FORMULARIO DE PROYECTO.

OBJETIVO/S
ESPECIFICO/S
PREVISTO/S

INDICADORES OBJETIVO/S

% GRADO DE |
PREVISTOS

EJECUCION

ESPECIFICO/S
ALCANZADO/S

1,000 expedientes

organizados, descritos,

1,000 expedientes
organizados,

1,000 expedientes
organizados,

digitalizados y descritos, descritos,
vinculados. digitalizados y digitalizados y
vinculados en ocho | vinculados.

meses.

100%

(1). En relacion con la Formulacién de proyecto aprobada.
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2.3.- ACTIVIDADES REALIZADAS Y GRADO DE CUMPLIMENTO EN FUNCION
DEL PUNTO 6 DEL FORMULARIO DE PROYECTO'

Actividad prevista en la formulacién % cumplimientc No realizada

Organizacion documental 100%

Explicacién de la actividad:

Organizacion documental:
Esta etapa abarca la clasificacion y la ordenacién de los documentos.

Clasificacion:
La clasificacion de los expedientes se realiza tomando en cuenta los cuadros de clasificacién
existentes de los fondos documentales contemplados en el proyecto.

Ordenacion:
Esta actividad consiste en la ordenacién de los documentos, segun la naturaleza de la serie
documental intervenida.

La ordenacién de las unidades documentales se realiza después de concluida la fase de
clasificacion, auxilidandose de los sistemas méas comunes que son: cronoldgica, alfabética y
numeérica. En el caso de este proyecto, se utilizé la ordenacién cronoldgica, respetando el
principio del orden original de los documentos.

En este proceso fueron extraidas las copias y hojas en blanco. Ademas, se realizé la foliacidn
de las unidades documentales, la cual consiste en numerar las paginas de los documentos
que conforman el expediente en orden sucesivo, segun los procedimientos establecidos.

Actividad prevista en la formulacion % cumplimiento | No
realizada

Descripcion de los documentos 100%

I Por cada actividad se debera aportar una muestra del trabajo desarrollado: en los proyectos
de conservacion, restauracion, organizacién, descripcion o digitalizacion de archivos, sera
necesario incluir una relacion detallada de los documentos intervenidos y nimero de objetos
digitales. En los proyectos de capacitacidn técnica también se debera presentar un listado
de los participantes.
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Explicacion de la actividad:

La descripcién de los expedientes se realiz6 mediante el uso del programa gestor de
documentos de la institucion. Dicha plataforma en su estructura incluye la ficha descriptiva, la
cual posee las areas y elementos de la Norma Dominicana de Descripcion Archivistica
(NORDA), que esté fundamentada en la Norma Internacional General para la Descripcion
Archivistica, ISAD (G).

Esta ficha descriptiva estd compuesta por las siguientes areas y elementos.

e Area de identificacion (Cédigo de referencis, titulo, fechas, volumen y soporte).

e Area de contexto (Nombre del productor).

e Area de contenido y estructura (Alcance y contenido).

e Area de puntos de acceso (Descriptores onomdsticos, descriptores de materia,
descriptores geogréficos y descriptores institucionales).

e Area de notas (Notas)

e Areas de control de la descripciéon (Nota del archivero, reglas o normas y fecha de la
descripcion).

Actividad prevista en la formulacién % cumplimiento No realizad

Control de calidad a fichas descriptivas 100%

Esta actividad consiste en la revision de las fichas descriptivas, lo cual implica la
verificacion de gramaticas y redaccion, asi como el contenido de los documentos
descritos.

Actividad prevista en la formulacion % cumplimiento No realizade

Digitalizacion 100%

Explicacién de la actividad:

Para la digitalizacion de los documentos de este proyecto se utilizé un escéner cenital
de alta precision, el cual permite capturar las imagenes en formato Tagged Image File
Format (TIFF) y JPG, a color, escala de grises, asi como blanco y negro; con una
resolucién de 100 hasta 600 ppi.

El formato matriz de digitalizacion establecido en el AGN es el TIFF a 300 ppi. En el
caso del proyecto se digitalizé bajo dicho parédmetro y a escala de grises.
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Actividad prevista en la formulacién % cumplimiento No realizade

Control de calidad de imagenes 100%

Explicacién de la actividad:

En esta etapa, se lleva a cabo la validacion de la calidad de las imagenes obtenidas
tras la digitalizacién de los documentos. Cuando es necesario, se realizan los ajustes
pertinentes.

Para garantizar el control de calidad eficaz, se emplean los programas, aplicaciones,
normas y procedimientos establecidos.

En esta actividad se agotan los siguientes pasos:

e Corregir la luminosidad, brillo, contraste y saturacién de las iméagenes.

e Renombrar las imagenes.

e Cortar los bordes sobrantes y enderezar las iméagenes digitalizadas.

e Editar las imagenes fuera de foco.

e Convertir las imagenes en formato PDF, que es el establecido para el proyecto.
e Aplicar marca de agua a las imagenes.

Actividad prevista en la formulacion % cumplimiento No realizade

Vinculacién de imagenes: 100%

Explicacién de la actividad:

En esta etapa se asocian las imagenes con control de calidad aplicado a los registros
insertados en la aplicacion informatica establecida.

Actividad prevista en la formulacion % cumplimiento No realizade

) . ) 100%
Controlar de calidad del instrumento de referencia. °

Explicacion de la actividad:

En esta etapa se realiza la verificacidn final de la calidad de los datos ingresados en la
aplicacion. En dicha revision se valida la ficha descriptiva en el sistema gestor de
documentos y las imagenes asociadas al registro.
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2.4. IMPACTO SOCIAL DEL PROYECTO

Proyectos de tratamiento archivistico (conteste a este apartado solo en caso de que su
proyecto tenga que ver con el tratamiento archivistico de fondos).

Medicién de la

Metros lineales de -
documentacioén tratada

documentacion tratada
técnicamente

NuUmero de unidades 100 unidades de instalacion.

archivisticas tratadas

Estimacion del ndmero de
usuarios/as que se
beneficiaran del acceso al
fondo tratado

Un estimado de 2,500 usuarios serian beneficiados con la
publicacion del instrumento de consulta.

¢Considera que este
contribuye a mejorar el
acceso de la ciudadania a lo
fondos tratados?

La creacién de la base de datos de expedientes de
personal aporta significativamente a mejorar el acceso a
los fondos intervenidos en el proyecto. Esto permite que
mas usuarios puedan consultar dichos documentos.

¢Qué medidas se han
tomado para garantizar el
acceso a la documentacion®

Con el fin de garantizar el acceso a la documentacion, el
AGN trabaja en la digitalizacion de fondos y colecciones
documentales, y la creacién de instrumentos
descriptivos. Ademas, posee un programa gestor de
documentos para facilitar la consulta en linea, asi como
una sala de atencién puesta al servicio para acceder a los
documentos aun no publicados.

Proyectos de capacitacién/formacion (conteste a este apartado solo en caso de que su
proyecto tenga que ver con actividades formativas).

Numero de profesionales de los

archivos que mejoran sus
capacidades técnicas

Hombres: Muijeres: Otros:

2.4.1. Inclusion de enfoques
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¢El proyecto incorpora medidas para reducir la S

desigualdad entre hombres y mujeres, para fortalecer

las capacidades de las mujeres, para visibilizar la

contribucion de las mujeres a la sociedad? Seleccione y NO X
explique el motivo.

¢El proyecto incluye actividades dirigidas a mujeres?

¢Qué porcentaje de mujeres y hombres han participado | Ndmero de Ndmero de
en la ejecucion del proyecto? hombres mujeres

NO DISCRIMINACION

¢El proyecto contribuye a combatir practicas
discriminatorias contra grupos de poblacién en
situacién de vulnerabilidad (discapacitados,

victimas de violaciones de derechos humanos,
trabajadores migrantes, poblaciones
desplazadas, comunidad LGTBIQ+, entre otros)
o contra identidades de género histéricamente
marginadas?

NO

¢A qué grupos de poblacion va dirigido?

¢Cémo ha mejorado el proyecto su situacion?

¢Han participado en la ejecucién del proyecto
personas de algun grupo de poblacién en
situacion de vulnerabilidad?

NUmero de
hombres

Nidmero de
mujeres

Otros

MULTICULTURALIDA

¢El proyecto busca respetar la diversidad

s

Sl

étnica y cultural iberoamericana?
Seleccione y explique el motivo

NO

¢El proyecto incluye documentacion en lenguas indigenas?
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¢El proyecto incluye actividades dirigidas a poblacién indigena y/o afrodescendiente?

¢Han participado en la ejecucion del proyecto Ndmero Ndmero

personas de diferentes etnias? de de Otros:
Hombres/mujeres hombres mujeres

No

Medios de verificacion de las evidencias:

Enlaces de acceso a la base de datos

Presidencia de la Republica:

https://colecciones.agn.gob.do/opac/busca.php?formTipo=0&codopac=0P

ARC&directo=052.palitrogue.contiene.palitroque.Expedientes%20de%20per

sonal%20del%20fondo%20Presidencia%20de%20la%20Rep%FAblica.palitro

ue.y.—

.BBB.palitrogue.empiezaporempiezapor.palitrogue.BIO03.palitrogue.y.-

.018.palitroque.contiene.palitrogue.&idcate=012

Instituto Dominicano de Seguros Sociales (IDSS):

https://colecciones.agn.gob.do/opac/busca.php?formTipo=0&codopac=0P

ARC&directo=052.palitrogue.empiezaporempiezapor.palitrogue.Expedientes

%20de%20personal%20del%20Instituto%20Dominicano%20de%20Seguros

%20Sociales%20(IDSS).palitroque.y.-

.BBB.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.BIO0O3.palitroque.y.—

.018.palitrogue.contiene.palitroque.&idcate=0000000462

Informacién de acceso a la plataforma:

https://colecciones.agn.gob.do/inicio/conectarse.php



https://colecciones.agn.gob.do/opac/busca.php?formTipo=0&codopac=OPARC&directo=052.palitroque.contiene.palitroque.Expedientes%20de%20personal%20del%20fondo%20Presidencia%20de%20la%20Rep%FAblica.palitroque.y.-.BBB.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.BI003.palitroque.y.-.018.palitroque.contiene.palitroque.&idcate=012
https://colecciones.agn.gob.do/opac/busca.php?formTipo=0&codopac=OPARC&directo=052.palitroque.contiene.palitroque.Expedientes%20de%20personal%20del%20fondo%20Presidencia%20de%20la%20Rep%FAblica.palitroque.y.-.BBB.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.BI003.palitroque.y.-.018.palitroque.contiene.palitroque.&idcate=012
https://colecciones.agn.gob.do/opac/busca.php?formTipo=0&codopac=OPARC&directo=052.palitroque.contiene.palitroque.Expedientes%20de%20personal%20del%20fondo%20Presidencia%20de%20la%20Rep%FAblica.palitroque.y.-.BBB.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.BI003.palitroque.y.-.018.palitroque.contiene.palitroque.&idcate=012
https://colecciones.agn.gob.do/opac/busca.php?formTipo=0&codopac=OPARC&directo=052.palitroque.contiene.palitroque.Expedientes%20de%20personal%20del%20fondo%20Presidencia%20de%20la%20Rep%FAblica.palitroque.y.-.BBB.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.BI003.palitroque.y.-.018.palitroque.contiene.palitroque.&idcate=012
https://colecciones.agn.gob.do/opac/busca.php?formTipo=0&codopac=OPARC&directo=052.palitroque.contiene.palitroque.Expedientes%20de%20personal%20del%20fondo%20Presidencia%20de%20la%20Rep%FAblica.palitroque.y.-.BBB.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.BI003.palitroque.y.-.018.palitroque.contiene.palitroque.&idcate=012
https://colecciones.agn.gob.do/opac/busca.php?formTipo=0&codopac=OPARC&directo=052.palitroque.contiene.palitroque.Expedientes%20de%20personal%20del%20fondo%20Presidencia%20de%20la%20Rep%FAblica.palitroque.y.-.BBB.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.BI003.palitroque.y.-.018.palitroque.contiene.palitroque.&idcate=012
https://colecciones.agn.gob.do/opac/busca.php?formTipo=0&codopac=OPARC&directo=052.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.Expedientes%20de%20personal%20del%20Instituto%20Dominicano%20de%20Seguros%20Sociales%20(IDSS).palitroque.y.-.BBB.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.BI003.palitroque.y.-.018.palitroque.contiene.palitroque.&idcate=0000000462
https://colecciones.agn.gob.do/opac/busca.php?formTipo=0&codopac=OPARC&directo=052.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.Expedientes%20de%20personal%20del%20Instituto%20Dominicano%20de%20Seguros%20Sociales%20(IDSS).palitroque.y.-.BBB.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.BI003.palitroque.y.-.018.palitroque.contiene.palitroque.&idcate=0000000462
https://colecciones.agn.gob.do/opac/busca.php?formTipo=0&codopac=OPARC&directo=052.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.Expedientes%20de%20personal%20del%20Instituto%20Dominicano%20de%20Seguros%20Sociales%20(IDSS).palitroque.y.-.BBB.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.BI003.palitroque.y.-.018.palitroque.contiene.palitroque.&idcate=0000000462
https://colecciones.agn.gob.do/opac/busca.php?formTipo=0&codopac=OPARC&directo=052.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.Expedientes%20de%20personal%20del%20Instituto%20Dominicano%20de%20Seguros%20Sociales%20(IDSS).palitroque.y.-.BBB.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.BI003.palitroque.y.-.018.palitroque.contiene.palitroque.&idcate=0000000462
https://colecciones.agn.gob.do/opac/busca.php?formTipo=0&codopac=OPARC&directo=052.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.Expedientes%20de%20personal%20del%20Instituto%20Dominicano%20de%20Seguros%20Sociales%20(IDSS).palitroque.y.-.BBB.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.BI003.palitroque.y.-.018.palitroque.contiene.palitroque.&idcate=0000000462
https://colecciones.agn.gob.do/opac/busca.php?formTipo=0&codopac=OPARC&directo=052.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.Expedientes%20de%20personal%20del%20Instituto%20Dominicano%20de%20Seguros%20Sociales%20(IDSS).palitroque.y.-.BBB.palitroque.empiezaporempiezapor.palitroque.BI003.palitroque.y.-.018.palitroque.contiene.palitroque.&idcate=0000000462
https://colecciones.agn.gob.do/inicio/conectarse.php
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Usuario: Iberarchivos
Contrasenia: 123456

Anexos:
Relacion de unidades de instalacion organizadas y descritas:

Presidencia de la Republica

3100763 3111268 3111302 311320
3100764 3111269 311303 3111322
3100765 3111270 3111304 3111323
3108271 31M273 3111305 3111324
3108272 31274 3111306 311325
3108273 3111275 31M307 3111326
3108274 3mM277 311309 31M327
3108275 3111281 3111278 3111328
3108276 3111282 3111310 311330
3108277 3111284 31131 31331
3108278 3111290 3111312 311333
3108279 3111291 311313 3111347
3108280 3111293 3111314 3111335
3108282 3111298 3111315 3111336
3108283 3111299 31317 311337
3108284 311300 3111318 3111316
3108285 31301 3111319 3111338

3111339

3111343
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Instituto Dominicano de Seguros Sociales (IDSS)

206661 4205525 4206646 4206665
4205516 4205526 4206647 4206666
4205517 4205529 4206648
4205518 4205530 4206657
4205519 4205531 4206658
4205520 4205532 4206659
4205521 4205533 4206660
4205522 4205534 4206662
4205523 4205535 4206663
4205524 4206645 4206664
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