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INFORME FINAL DE EJECUCION DE PROYECTOS DE IBERARCHIVOS

1.- DATOS GENERALES

N°. Proyecto: 2023/023

Titulo del proyecto: “Digitalizacién con metadatos de la serie documental
Triajes Médicos de pacientes de los afios 1985-2010 del
Instituto Nacional de Salud Mental Honorio Delgado -
Hideyo Noguchi”

Pais: Pera
Importe subvencionado: 9.870 Euros
Nombre y cargo de la persona George Eduardo Rafael Saavedra Lopez.

responsable de la elaboracion del
Informe final:

Fecha de elaboracién de informe:  31/01/2025

2.- INFORME TECNICO DEL PROYECTO.

2.1. DESCRIPCION DEL CONTEXTO PREVIO EN EL AMBITO DEL PROYECTO.

¢Como era la situacion del fondo antes de ser intervenido? ¢Qué situacion se
queria revertir con el desarrollo del proyecto?



N
Antes del establecimiento del Fondo Documental, los registros de triaje médico, originario del

Instituto Nacional de Salud
Mental Honorio Delgado del Instituto Nacional de Salud Mental - Hideyo Noguchi, estaban disper
S0s, sin una organizacion adecuada o una identificacion especifica del paciente Por lo tanto, fue
demasiado intrincado obtener datos médicos, ya que no habia oportunidades para encontrar regist
ros médicos, diagnésticos o tratamientos, particularmente durante el lapso de 1985 a 2010 Adema

s, una parte significativa de estos documentos exhibié indicaciones claras de desgaste, atribuibles

a las condiciones de preservacion de envejecimiento y sustancarios a las que fueron sometidos.

El inconveniente mas significativo de la administracion de registros convencionales fue su unica de
pendencia de medios tangibles sin la ayuda de instrumentos tecnolégicos Esto no solo obstruyé la
s tareas administrativas y clinicas del establecimiento, sino que también dejé un espacio escaso p
ara la progresion de las consultas en el dominio del bienestar mental Debido a la ausencia de un a
cuerdo documental adepto, las perspectivas de investigacion epidemioldgica sobre dolencias prev
alentes, su propagacion con el tiempo y la eficacia no existian

El Instituto, que posee mas de tres décadas de experiencia en bienestar psicoldgico en Peru, se er
ige como autoridad nacional en el estudio y terapia de dolencias psiquiatricas Sin embargo, el arch
ivo institucional carecia de un mecanismo contemporaneo que garantiza la corriente de la agregaci
on de archivos en papel obstaculizé las duraciones de reaccion antes de las evaluaciones de aten
cion médica o administrativa y puso en peligro la preservacién y la proteccion de los datos confide
nciales Enfrentado con este escenario, la necesidad de un método tecnoldgico que facilitara la prot
eccion y mejora del acceso a estos registros historicos era obvia.

El proyecto tenia como objetivo digitalizar estos registros, incrustando metadatos uniformes para
optimizar su categorizacidon, descripcion y recuperacion en una base de datos institucional Este
esfuerzo tuvo como objetivo disminuir sustancialmente las duraciones de la investigacion de datos,
mejorar la preservacién de registros y fomentar una cultura centrada en la administracién de
documentos utilizando sistemas de informacion Del mismo modo, el establecimiento de un archivo
en linea supervisado por el archivo institucional aseguré un acceso mas seguro, sistematico y
productivo a la informacion, que ayuda tanto a los médicos como a los pacientes.

Para el Instituto Nacional de Salud Mental Honorio Delgado - Hideyo Noguchi, esta evolucion
simbolizé una coyuntura fundamental en su viaje de modernizacion organizacional Al adoptar un
método enraizado en la digitalizacion y la conservacion digital, la organizacion mejoro la
administracion de sus registros médicos, impulsandose hacia la ejecucion de procedimientos
sostenibles, efectivos y congruentes en linea con los puntos de referencia de archivo y atencion
médica actual Esta modificaciéon reforzé su capacidad para intercambiar ideas y experiencia con
otros cuerpos de atencion médica, fomentando el intercambio tecnolégico y el acceso rapido a
archivos médicos histoéricos indispensables para la investigacién y la toma de decisiones.




2.2.- RESULTADOS DEL PROYECTO EN RELACION CON LOS OBJETIVOS
PREVISTOS EN EL PUNTO 7 DEL FORMULARIO DE PROYECTO.

OBJETIVO/S

ESPECIFICO/S
PREVISTO/S

INDICADORES
PREVISTOS

OBJETIVO/S
ESPECIFICO/S
ALCANZADO/S

% GRADO DE
EJECUCION

Identificacion de las

Guias de Archivo

Se realizo la creacion de un

series documentales Inventario esquematico plan sobre la digitalizacién | 100%
de la serie documental de documentos, asimismo
Triajes Médicos se generd un inventario
esquematico de 10000
Triajes digitalizados.
Soporte Digital Se digitalizo 1000 Triajes
Digitalizacion de meédicos, y se les asigno 100%
documentos Registro de Metadatos sus metadatos
correspondientes.
Se subié toda la
Migracién a informacién al repositorio 100%
Repositorio local Repositorio Digital digital de la institucion.
Resguardo de Se generaron informes de 100 %

Ordenamiento de
Documentos

documentos a conservar

Fichas de seguimiento

Informes

avance, de control en el
seguimiento de las metas
establecidas en el
proyecto.

(1). En relacién con la Formulacion de proyecto aprobada.

2.3.- ACTIVIDADES REALIZADAS Y GRADO DE CUMPLIMENTO EN FUNCION DEL

PUNTO 6 DEL FORMULARIO DE PROYECTO!

Actividad prevista en la formulacion

% cumplimiento

No realizada

Instalacion y evaluacion preliminar del equipo de trabajo 100%

incluyendo la elaboracién de la metodologia de trabajo, plan de

prevencién en gestién documental.

I Por cada actividad se debera aportar una muestra del trabajo desarrollado: en los proyectos
de conservacion, restauracion, organizacién, descripcién o digitalizacién de archivos, sera
necesario incluir una relacién detallada de los documentos intervenidos y nimero de objetos
digitales. En los proyectos de capacitacion técnica también se debera presentar un listado

de los participantes.



Explicacion de la actividad:

Esta actividad fue fundamental para garantizar el éxito del proceso de digitalizacion de los
documentos de Triajes médicos del Instituto Nacional de Salud Mental Honorio Delgado Hideyo
Noguchi. Su propdsito es establecer las condiciones técnicas y organizativas necesarias antes
de iniciar el trabajo de digitalizacién, asegurando que el equipo y los procesos estén
correctamente alineados con los objetivos del proyecto.

En primer lugar, se realiza la instalacion y prueba del equipo de trabajo, que incluye la puesta en
funcionamiento de escaneres especializados, computadoras y herramientas digitales como
office, dado que es importante evaluar el rendimiento de estos dispositivos, verificar su
compatibilidad con los formatos de los documentos fisicos y garantizar que operen de manera
Optima para el procesamiento masivo de archivos.

Luego, se procede a la elaboracion de la metodologia de trabajo, la cual define los
procedimientos estandarizados para la digitalizacion. Este documento establece las pautas
para el escaneo, la indexacién con metadatos, la clasificacion de los documentos y las medidas
de control de calidad. La metodologia también incluye lineamientos para el almacenamiento de
los archivos digitales.

Finalmente, se disefid una metodologia preventiva en gestién documental avalandonos en las
directivas de conservacion del Archivo General de la Nacién, cuyo objetivo es minimizar riesgos
asociados a la manipulacién, pérdida o deterioro de los documentos fisicos y digitales. Este plan
contempla estrategias para la correcta manipulacion de archivos histéricos, la implementacién
de copias de seguridad digitales y medidas de seguridad para el acceso y resguardo de la
informacion. Ademads, busca asegurar la continuidad operativa del proyecto mediante
protocolos de contingencia ante posibles fallos técnicos o humanos.

Con esta actividad, se sientan las bases para una ejecucion ordenada y eficiente del proceso
de digitalizacién, garantizando que el equipo, la metodologia y la seguridad documental cumplan
con los estandares de calidad requeridos.

Actividad prevista en la formulacion % cumplimientc No realizada

Identificacion de las oficinas que tienen a su cargo la serie 100%
documental Triajes médicos y realizar una estimacion de tiempos
con un inventario esquematico que nos ayude a llevar un control
de los procesos técnicos archivisticos.

Explicacion de la actividad:

Esta actividad tuvo como finalidad identificar a las oficinas del Instituto Nacional de Salud
Mental “Honorio Delgado — Hideyo Noguchi” que tienen a su cargo la produccion, tramitacion o
conservaciéon de la serie documental Triajes médicos, a fin de establecer su procedencia
funcional y garantizar una correcta aplicacién de los principios archivisticos de respeto al fondo
y orden original. Esta identificacion fue esencial para contextualizar la serie dentro del cuadro
de clasificacion institucional y definir responsabilidades sobre su gestion.
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Dado que la documentacion se encontraba centralizada en el archivo institucional pero con un
nivel significativo de desorganizacién, se elaboré un inventario esquematico preliminar. Este
instrumento permitioé registrar de manera general el volumen y estado fisico de los documentos,
y sirvid como base para estimar los tiempos, recursos humanos y materiales requeridos para
ejecutar los procesos técnicos archivisticos subsiguientes. Asimismo, el inventario facilité el
control y monitoreo de las etapas del proyecto, contribuyendo a una planificacién mas eficiente
y a la toma de decisiones informadas para la intervencién documental.

En primer lugar, se llevo a cabo la identificacién de las oficinas que poseen estos documentos,
asegurando que se tenga un panorama claro sobre su distribucién y estado de conservacion.
Esta etapa permite establecer contacto con los responsables de cada area para coordinar el
acceso a los archivos, definir los procedimientos de traslado y garantizar la adecuada
manipulacion de los documentos antes de su digitalizacion.

Posteriormente, se realiza una estimacion de tiempos, la cual busca calcular el esfuerzo y los
recursos necesarios para completar el proceso de digitalizaciéon en funcién de la cantidad de
documentos y su estado fisico. Este analisis permite prever posibles desafios, como la fragilidad
de los documentos o la necesidad de tratamientos previos, y ajustar el cronograma del proyecto
de manera realista y eficiente.

Para facilitar la gestion de los archivos y optimizar el control de los procesos técnicos
archivisticos, se elabora un inventario esquematico. Este inventario proporciona un registro
detallado del volumen documental, organizandolo segun criterios como afio, ubicacion, estado
de conservacion y prioridad de digitalizacion. Ademas, permite monitorear el avance del
proceso, asegurando que cada documento sea debidamente digitalizado, indexado vy
almacenado sin omisiones.

En conjunto, esta actividad establece una base organizativa esencial para el proyecto,
permitiendo estructurar un flujo de trabajo eficiente y garantizando que la digitalizacién de los
triajes médicos se realice de manera ordenada, controlada y dentro de los tiempos previstos.

Actividad prevista en la formulacion % cumplimiento = No realizada

Realizar el proceso de digitalizacion de documentos segun 100%
metodologia de trabajo.

Explicacion de la actividad:

Esta actividad constituye el ndcleo operativo del proyecto, ya que implica la conversion de los
documentos fisicos de triajes médicos en archivos digitales accesibles y organizados. Su
ejecucion sigue los lineamientos establecidos en la metodologia de trabajo, garantizando un
proceso estandarizado que preserve la integridad de la informacién y optimice su recuperacion
en el futuro.




El primer paso consiste en la preparacion de los documentos, lo que implica su limpieza,
eliminacién de elementos como grapas o clips y, en algunos casos, la restauracién de
documentos deteriorados para evitar daflos durante el escaneo. Esta fase es crucial para
asegurar una captura digital de calidad y minimizar errores en la digitalizacién.

A continuacion, se procede a la digitalizacion mediante escéneres especializados, ajustando la
resolucion, el formato de salida y los pardmetros de color segin los estdndares definidos.
Durante este proceso, se deben aplicar controles de calidad para verificar que las imagenes
sean nitidas y completas, sin pérdida de informacidn relevante.

Una vez digitalizados, los archivos pasan por un proceso de indexaciéon con metadatos, que
consiste en etiquetar cada documento con informacién clave que facilite su bldsqueda vy
recuperacion en la base de datos. Esto incluye datos como fecha, niUmero de expediente,
unidad responsable y cualquier otro identificador relevante para la gestiéon documental.

Finalmente, los documentos digitalizados son almacenados en un repositorio digital y discos
externos como parte de backup, dado que no contamos con un servidor especializado para el
resguardo de la documentacion digitalizada, asegurando su adecuada organizacién y acceso.
Se implementan mecanismos de respaldo y seguridad para proteger la informacién contra
pérdidas o accesos no autorizado

Actividad prevista en la formulacion % cumplimiento = No realizada

Una vez digitalizados se procedera a registrar los metadatos 100%
necesarios del documento.

Explicacion de la actividad:

Una vez finalizado el proceso de digitalizacion, es fundamental proceder con el registro de
metadatos, un paso clave para garantizar la organizacion, accesibilidad y trazabilidad de la
informacion en el repositorio digital del Instituto Nacional de Salud Mental Honorio Delgado
Hideyo Noguchi. Los metadatos son datos estructurados que describen, identifican y clasifican
los documentos, facilitando su busqueda y recuperacidn eficiente.

El primer paso en esta actividad consiste en la asignacién de metadatos basicos, que incluyen
informacion como el nombre del documento, fecha de creacidén, unidad administrativa
responsable y nimero de expediente. Estos datos permiten identificar rdpidamente cada
documento dentro del sistema y asegurar su correcta clasificacion.

Luego, se incorporan metadatos técnicos y archivisticos, que pueden incluir detalles sobre el
formato del archivo digital, la resolucién del escaneo, el tipo de documento. Estos parametros
son esenciales para garantizar la integridad y seguridad de los registros en el entorno digital.

Una vez registrados los metadatos, se realiza un proceso de validacion y control de calidad, en
el cual se verifica que la informacion asociada a cada documento sea precisa y coherente con




el contenido digitalizado. Este paso es crucial para evitar errores en la indexacion y asegurar que
los usuarios del sistema puedan acceder a los documentos de manera répida y eficiente.

Con esta actividad, el Instituto fortalece su sistema de gestion documental al dotarlo de una
estructura organizada y funcional. El uso adecuado de metadatos optimiza el acceso a la
informacion, mejora la eficiencia en la administracion de archivos y contribuye a la preservacion
de los documentos histéricos en un entorno digital seguro.

Actividad prevista en la formulacion % cumplimiento  No realizada

Se realizar la migracién de los documentos digitalizados a la 100%
ubicacién destinada y coordinada.

Explicacion de la actividad:

Una vez finalizado el proceso de digitalizacion y registro de metadatos, se procede con la
migracion de los documentos digitalizados a su ubicacion definitiva dentro del sistema de
almacenamiento establecido. Esta actividad garantiza que los archivos sean correctamente
organizados y accesibles segun los lineamientos del Instituto Nacional de Salud Mental Honorio
Delgado Hideyo Noguchi.

El primer paso en esta actividad consiste en la verificacion de los documentos digitalizados,
asegurando que cada archivo ha sido correctamente procesado, que los metadatos han sido
asignados sin errores y que la calidad de la imagen es adecuada. Esta validacién es clave para
evitar inconsistencias o pérdida de informacién durante la migracion.

Posteriormente, se lleva a cabo la transferencia de los archivos al repositorio digital previamente
coordinado, que puede incluir servidores institucionales, sistemas de gestién documental o
plataformas de almacenamiento en la nube. Durante este proceso, se deben aplicar protocolos
de seguridad para proteger la integridad de la informacion, garantizando que los documentos
no sean alterados ni eliminados accidentalmente.

Una vez completada la migracion, se realiza un proceso de validacion y prueba de acceso, en el
cual se verifica que los documentos pueden ser consultados correctamente desde su nueva
ubicacién, que la indexacién y busqueda funcionan de manera eficiente y que se han
implementado los permisos de acceso adecuados segun las politicas de confidencialidad del
Instituto.

Con esta actividad, el Instituto Nacional de Salud Mental Honorio Delgado Hideyo Noguchi
consolida la transicion hacia un sistema de gestion documental moderno, asegurando que los
documentos digitalizados sean preservados de manera segura y accesible para su consulta,
contribuyendo a la eficiencia administrativa y la optimizacion de los servicios archivisticos.




Actividad prevista en la formulacién % cumplimiento = No realizada

Se empaquetara la documentacion segun sea la oficina 100%
tomando en cuenta el alfabeto.

Explicacion de la actividad:

Esta actividad tiene como objetivo organizar y clasificar la documentacién digitalizada de
manera sistematica antes de su almacenamiento definitivo. Para ello, se establece un criterio
de empaqguetado basado en la oficina de procedencia y un orden alfabético, lo que facilita la
identificacién y recuperacion eficiente de los archivos dentro del sistema de gestion
documental del Instituto Nacional de Salud Mental Honorio Delgado Hideyo Noguchi.

El proceso comienza con la agrupacién de los documentos segun la unidad administrativa o
dependencia responsable, asegurando que cada oficina cuente con su respectivo conjunto
de archivos organizados. Esto permite mantener la trazabilidad de los documentos y evitar
confusiones en el acceso a la informacion.

Luego, se procede con la ordenacién alfabética de los archivos dentro de cada grupo, ya sea
por el nombre del paciente, el tipo de documento o cualquier otro criterio previamente
definido. Este método facilita la bdsqueda y recuperacion, reduciendo el tiempo necesario
para localizar informacién especifica en el repositorio digital.

Una vez clasificados, los documentos son empaquetados en archivos digitales estructurados
y etiguetados de manera clara, respetando las normas de nomenclatura establecidas en el
proyecto. Se generan carpetas organizadas segun los pardmetros definidos y se aplican
medidas de seguridad para resguardar la integridad de la informacion.

Finalmente, se realiza una revisidn de consistencia y validacién, verificando que todos los
documentos hayan sido correctamente empaquetados y que el orden alfabético se haya
aplicado sin errores. Esta actividad es crucial para garantizar que el sistema de gestion
documental funcione de manera 6ptima, mejorando la eficiencia en la administracién y
consulta de los archivos institucionales.

Actividad prevista en la formulacion % cumplimiento = No realizada

Elaborar diagndsticos de seguimiento de proyecto 100%

Explicacion de la actividad:

La elaboraciéon de diagndsticos de seguimiento es una actividad clave dentro del proyecto, ya
que permite evaluar su progreso, detectar posibles dificultades y aplicar medidas correctivas a
tiempo. A través de estos diagndsticos, el Instituto Nacional de Salud Mental Honorio Delgado
Hideyo Noguchi puede garantizar que la digitalizacién y gestion documental se desarrollen

conforme a lo planificado y que los objetivos se cumplan de manera eficiente.




El proceso comienza con la recoleccién de informacion sobre el avance del proyecto, incluyendo
indicadores clave como la cantidad de documentos digitalizados, la calidad de los archivos
procesados, el cumplimiento del cronograma vy la efectividad de la metodologia aplicada. Para
ello, se pueden utilizar reportes de actividad, encuestas al equipo de trabajo y revisiones
aleatorias de los documentos digitalizados.

Posteriormente, se realiza un analisis de los resultados obtenidos, comparando el desempefio
real con las metas establecidas. En esta etapa se identifican posibles problemas, como retrasos
en la digitalizacion, dificultades técnicas, fallas en la indexacién de metadatos o inconvenientes
en la migraciéon de documentos al repositorio digital.

Con base en este andlisis, se proponen acciones correctivas y estrategias de mejora,
asegurando que el proyecto continde avanzando de manera 6ptima. Esto puede incluir ajustes
en la metodologia de trabajo, reasignacion de recursos, optimizacion de procesos o
capacitaciones adicionales para el equipo encargado.

Finalmente, los diagndsticos de seguimiento son documentados en informes periédicos,
permitiendo a las autoridades del Instituto Nacional de Salud Mental Honorio Delgado Hideyo
Noguchi tomar decisiones informadas y garantizar la sostenibilidad del proyecto. Este
seguimiento continuo no solo optimiza la ejecuciéon del plan, sino que también fortalece la
capacidad institucional para la gestion eficiente de archivos digitales.

Actividad prevista en la formulacion % cumplimiento = No realizada

Elaboracion de un plan de prevencion en gestion documental.  100%

Explicacion de la actividad:

La elaboracion de un plan de prevencion en gestion documental es una actividad esencial para
garantizar la conservacion, integridad y accesibilidad de los documentos, tanto fisicos como
digitales, dentro del Instituto Nacional de Salud Mental Honorio Delgado Hideyo Noguchi. Este
plan establece estrategias y procedimientos para minimizar los riesgos asociados a la pérdida,
deterioro o mal manejo de la informacién archivistica.

El primer paso en la elaboracién del plan consiste en identificar los riesgos potenciales que
pueden afectar la gestion documental. Esto incluye factores como el deterioro fisico de los
documentos, fallos en los sistemas de almacenamiento digital, accesos no autorizados, errores
en la clasificacién de archivos y desastres naturales o incidentes tecnolégicos que puedan
comprometer la informacion.

Con base en esta identificacion, se disefian medidas preventivas y protocolos de actuacion.
Para los documentos fisicos, esto puede implicar la implementacién de condiciones adecuadas
de almacenamiento, como control de temperatura y humedad, manipulacién adecuada de los
expedientes y uso de materiales de conservacion. Para los documentos digitales, se establecen
estrategias como la realizacién de copias de seguridad periddicas, el uso de formatos de archivo




duraderos y la adopcién de sistemas de gestion documental con niveles de acceso restringidos
y cifrado de datos.

Ademas, el plan incluye un protocolo de respuesta ante incidentes, detallando las acciones a
seguir en caso de pérdida de documentos, corrupcion de archivos digitales o accesos no
autorizados. También contempla la capacitacién del personal en buenas practicas de gestion
documental y el uso de tecnologias para la proteccion y recuperacion de la informacién.

Finalmente, el plan de prevencién es documentado y validado por las autoridades del Instituto,
asegurando su aplicacién efectiva y su actualizacién periédica en funcién de los cambios
tecnolégicos y normativos. Con esta actividad, la institucién fortalece su capacidad para
preservar su acervo documental, optimizando la seguridad y eficiencia en el manejo de la
informacion.

Actividad prevista en la formulacion % cumplimiento = No realizada

Recopilacién de la informacion final del proyecto. 100%

Explicacion de la actividad:

La recopilacién de la informacién final del proyecto es una actividad clave que permite
consolidar todos los datos generados a lo largo del proceso de digitalizacién y gestidn
documental en el Instituto Nacional de Salud Mental Honorio Delgado Hideyo Noguchi. Su
propdsito es reunir, organizar y presentar de manera estructurada los resultados obtenidos,
asegurando que la experiencia adquirida pueda ser utilizada para futuras mejoras y replicacién
del proyecto en otros ambitos.

El primer paso consiste en la revision y validacién de los documentos digitalizados y sus
metadatos, verificando que todos los archivos han sido correctamente registrados, migrados a
su ubicacion final y accesibles en el sistema de gestion documental. Este proceso garantiza la
integridad y calidad del trabajo realizado.

Posteriormente, se recopilan los informes técnicos y administrativos relacionados con la
ejecucion del proyecto. Esto incluye reportes de avances, diagndsticos de seguimiento,
registros de actividades, incidencias identificadas y medidas correctivas aplicadas. También se
integran datos sobre los tiempos de ejecucidn, recursos utilizados y cumplimiento de los
objetivos especificos.

Ademéas, se elabora una memoria final del proyecto, en la que se detallan los logros alcanzados,
los beneficios obtenidos y las recomendaciones para la mejora continua de la gestion
documental en el Instituto. Este documento servird como referencia para futuras iniciativas de
digitalizacién y para la optimizacién de los procesos archivisticos.

Finalmente, toda la informacién recopilada se presenta a las autoridades del Instituto y otros
actores involucrados, asegurando su correcta documentacién y resguardo. Con esta actividad,
el proyecto cierra su ciclo de implementacion, dejando una base sélida para la continuidad de
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las buenas practicas en gestién documental y la posible transferencia de conocimientos a otras

instituciones de salud mental.

2.4.IMPACTO SOCIAL DEL PROYECTO

Proyectos de tratamiento archivistico (conteste a este apartado solo en caso de que su
proyecto tenga que ver con el tratamiento archivistico de fondos).

Medicion de la
documentacion tratada
técnicamente

Metros lineales de

documentacién tratada 9.2 metros lineales.

Nudmero de unidades
archivisticas tratadas 2

Estimacién del nimero de
usuarios/as que se
beneficiaran del acceso al
fondo tratado

6.

Personal de Historias Clinicas / Oficina ejecutiva de
Investigacion y docencia Especializada. / Direccion General. /
DEIDAE -Adicciones/ DEIDAE-Adultos y Adultos Mayores.

¢Considera que este
contribuye a mejorar el
acceso de la ciudadania a los
fondos tratados?

Si, dado que el flujo continuo en los servicios archivisticos que
intervienen en la Gestién documental de pacientes, es activo.

¢Qué medidas se han
tomado para garantizar el
acceso a la documentacion?

Para garantizar el acceso a la documentacién, se han
implementado medidas como la organizacion y descripcion
archivistica de los fondos tratados, asegurando su correcta
identificacion y recuperacion. Ademas, se han establecido
protocolos de consulta que facilitan el acceso a los usuarios
autorizados, respetando las normativas de confidencialidad y
proteccién de datos. Se han optimizado los espacios de
almacenamiento con condiciones adecuadas de conservacion
y se ha promovido el uso de herramientas digitales para mejorar
la localizacion y disponibilidad de la informacién. Finalmente, se
han capacitado a los responsables del manejo documental para
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fortalecer las buenas préacticas en la gestién y acceso a la
informacion.

Proyectos de capacitacién/formacién (conteste a este apartado solo en caso de que su
proyecto tenga que ver con actividades formativas).

Ndmero de profesionales de los  Hombres: Mujeres: Otros:
archivos que mejoran sus
capacidades técnicas

2.4.1. Inclusion de enfoques

GENERO

¢El proyecto incorpora medidas para reducir la desigualdad s
entre hombres y mujeres, para fortalecer las capacidades de
las mujeres, para visibilizar la contribucién de las mujeres a la
sociedad? Seleccione y explique el motivo.

NO

¢El proyecto incluye actividades dirigidas a mujeres?

Si, en la ejecucidn de las actividades programadas en este proyecto, se involucraron funciones
dirigidas a mujeres como : Limpieza de documentos, organizacién de documentos, digitacion
de inventarios, digitalizacién e indexacion de documentos y otras actividades relacionadas al
proyecto..

¢Qué porcentaje de mujeres y hombres han participado enla | Numero de Numero de
ejecucion del proyecto? hombres mujeres
40 % Mujeres y 60 % Hombres. 3 2

NO DISCRIMINACION

¢El proyecto contribuye a combatir practicas
discriminatorias contra grupos de poblacién en si X
situacion de vulnerabilidad (discapacitados,
victimas de violaciones de derechos humanos,
trabajadores migrantes, poblaciones desplazadas,
comunidad LGTBIQ+, entre otros) o contra
identidades de género histéricamente marginadas?
¢A qué grupos de poblacién va dirigido?

Personas con afectacion a la Salud Mental.

NO

¢Cbémo ha mejorado el proyecto su situacién?
La facil accesibilidad a la documentacion, mejora lectura de los documentos, gracias a la
tecnologia adscrita al triaje medico digitalizado.




¢Han participado en la ejecucion del proyecto

de vulnerabilidad?

personas de algin grupo de poblacién en situacién

Ndmero de
hombres

Nudmero de
mujeres

Otros

No.

MULTICULTURALIDAD

cultural iberoamericana?
Seleccione y explique el motivo

P

¢El proyecto busca respetar la diversidad étnica y Sl

NO

No

¢El proyecto incluye documentacion en lenguas indigenas?

¢El proyecto incluye actividades dirigidas a poblacién indigena y/o afrodescendiente?

No

¢Han participado en la ejecucion del proyecto NUumero de | NUumero de Otros:
personas de diferentes etnias? Hombres/mujeres hombres mujeres '
Si. 3 2
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