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INFORME FINAL 2024 
XXIV CONVOCATORIA DE AYUDAS A 

PROYECTOS ARCHIVÍSTICOS 
 

Programa de cooperación de:   
 Con el apoyo de: 

    
 

 

1. ENTIDAD 

Universidad de los Andes, Bogotá (Colombia) 

Contacto: serviciosoad@uniandes.edu.co 

Página web oficial: https://uniandes.edu.co/   https://administraciondocumental.uniandes.edu.co/ 

2. PROYECTO 
 
Preservación del fondo Centro Colombiano de Estudios de Lenguas Aborígenes –CCELA: 
Digitalización, acceso, conservación y divulgación. 
 

3. OBJETIVOS GENERALES DEL PROYECTO 
 
Realizar la digitalización, preservación y difusión de los documentos que conforman los estudios 

lingüísticos de lenguas aborígenes de Colombia entre 1987-2005 del Fondo CCELA.  

I. Digitalizar el 100% de los documentos en soporte papel que hacen parte del fondo 

CCELA, compuesto por investigaciones y el 50% de la documentación administrativa y 

financiera. 

II. Conservar y preservar los archivos digitales siguiendo buenas prácticas y estándares 

nacionales e internacionales.  

III. Garantizar el acceso a la información del fondo al público en general mediante las 

herramientas institucionales disponibles. 

IV. Difundir el fondo a los grupos de interés a través de los canales de comunicación 

institucionales. 

 

4. CUANTÍA DE LA SUBVENCIÓN IBERARCHIVOS:  

8.500 euros 

5. DURACIÓN DEL PROYECTO:  

8 meses 

6. RESULTADOS: 

A continuación, se presenta el detalle de las actividades y los resultados del trabajo realizado en 

el marco de los objetivos del proyecto. 

https://uniandes.edu.co/
https://administraciondocumental.uniandes.edu.co/
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I. Digitalizar el 100% de los documentos en soporte papel que hacen parte del fondo 

CCELA, compuesto por investigaciones y el 50% de la documentación 

administrativa y financiera.  

Se realizó la digitalización de los documentos físicos correspondientes a investigaciones e 

información administrativa del subfondo CCELA. Para su ejecución, se realizó previamente la 

ficha que establece los requisitos para el proceso, compuesta por: 

1. Datos básicos de la información a digitalizar 

• Código del fondo 

• Nombre del fondo 
2. Componentes tecnológicos 

• Tipo de digitalización (probatoria) 
• Forma de digitalización (Por tipo documental, pdf/A) 

3. Indexación y captura de metadatos 

• Tipo de metadatos (contenido, contexto, estructura) 
• Categoría (expediente, documento) 

• Nombre de los metadatos y su descripción. 
4. Estructura del archivo  
5. Estructura de las carpetas y 
6. Estructura del XML 

 
Como segunda fase del proceso de digitalización se realizó el proceso operativo, dividido en: 

7. Captura y escaneo 
8. Indexación y 
9. Control de calidad 
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II. Conservar y preservar los archivos digitales siguiendo buenas prácticas y estándares 

nacionales e internacionales.  

Para conservar y preservar los archivos digitales, se aplicó la norma ISO 23081, que establece un 

marco para crear, gestionar y usar metadatos para la gestión de documentos, validados junto con 

los requisitos de la ISO 15489, que regula las prácticas efectuadas por los responsables de su 

gestión y por cualquier persona que crea o usa documentos en el ejercicio de sus actividades. 

Frente a estándares nacionales se tomó como base la Ley 594 de 2000 por medio de la cual se 

dicta la Ley General de Archivos en Colombia, siguiendo específicamente el título XV 

“conservación de documentos”, y el acuerdo 006 de 2014 que desarrolla los artículos 46, 47 y 48 

del Título XI “Conservación de Documentos” de la Ley 594 de 2000, y  el Decreto 1080 de 2015 

“Por medio del cual se expide el Decreto Único Reglamentario del Sector Cultura” 

específicamente el capítulo VI, que habla del Sistema de Gestión Documental y el capítulo VII 
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de la Gestión de Documentos Electrónicos de Archivo, los cuales disponen de los elementos 

esenciales que garanticen que los documentos electrónicos mantienen su valor de evidencia. 

• Muestra de XML con metadatos. 

 

 

 

• Muestra de PDF con metadatos. 
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• Muestra digitalización con OCR y en formato PDF con metadatos. 
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• Muestra digitalización en PDF con archivo tiene incluido el XML con los metadatos. 

 

 

 

 

III. Garantizar el acceso a la información del fondo al público mediante las 

herramientas institucionales disponibles.  
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El acceso a la información del fondo CCELA que hizo parte de este proyecto se encuentra a 

disposición del público general a través del catálogo en línea de la Jefatura de Administración 

Documental https://catalogodocumental.uniandes.edu.co/opac_archi.htm 

 

 

 

Para acceder al catálogo los usuarios podrán ingresar desde el sitio web 

https://administraciondocumental.uniandes.edu.co/ dónde se tienen dos puntos de acceso: 

 

• Desde el banner 

 

• Desde el acceso directo al catálogo: 

https://catalogodocumental.uniandes.edu.co/opac_archi.htm
https://administraciondocumental.uniandes.edu.co/
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El catálogo ofrece la posibilidad de búsqueda simple y avanzada  

 

A continuación, se puede ver un ejemplo de un registro del CCELA: 
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IV. Difundir el fondo a los grupos de interés a través de los canales de comunicación 

institucionales.  

Las actividades de difusión del trabajo realizado con los recursos obtenidos en esta convocatoria 

tuvieron dos focos, el primero, visibilizar la relevancia del trabajo que lleva a cabo el programa 

Iberarchivos “para el fomento del acceso, organización, descripción, conservación y difusión del 

patrimonio documental, que contribuye de manera decisiva a consolidar el Espacio Cultural 

Iberoamericano”. El segundo, los resultados del proyecto, con énfasis en la historia del CCELA, 

la documentación que se conserva y el acceso a ésta. 

a) PRODUCTOS PROMOCIONALES  

Un primer trabajo fue la definición de la imagen del subfondo y la paleta de colores, con base en 

esta definición se diseñaron las piezas de comunicación y los productos a saber: 

• Bolsa de tela CCELA: Incluye la pluma con los nombres de las lenguas encontradas en 

la documentación y el código QR para ingresar al catálogo en línea. 

• Resaltadores: Incluyen las redes sociales de la Jefatura. 
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b) DIVULGACIÓN EN REDES: 

En las redes sociales de @memoriauniandes (Instragram, X y LinkedIn) se realizaron las 

siguientes publicaciones: 

Invitación a la presentación del proyecto subfondo del CCELA 
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Contexto del CCELA: Compartimos información base para conocer la historia del CCELA, sus 

integrantes, objetivos y qué se puede encontrar en este subfondo. 

 

 
 
 

Qué se hacía en el CCELA (Parte 1 y 2): Estas publicaciones se centraron en enmarcar las 
labores del CCELA, a partir del conocimiento del Centro identificamos 10 actividades que lo 
destacaron.  
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Las publicaciones completas pueden consultarse en las cuentas de @memoriauniandes y en los 
anexos del presente informe. 
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c) Presentación del proyecto subfondo del Centro Colombiano de Estudio de  
Lenguas Aborígenes - CCELA 

 
La presentación del proyecto y sus resultados se llevó a cabo en las instalaciones de la Universidad 
de los Andes el jueves 11 de abril de 2024 entre las 4:00 y las 7:00 p.m. La agenda del evento: 
 

• Presentación del proyecto 
A cargo de Henry Alexander Rengifo Sánchez, jefe de Administración Documental de la 
Universidad de los Andes. 

• Contexto: Historia del Centro Colombiano de Estudio de Lenguas Aborígenes - CCELA  
A cargo de Daniel Guillermo Aguirre Lischt, último director del CCELA. 

• Relevancia del patrimonio documental. 
A cargo de Laura Sánchez Alvarado, subdirectora Gestión del Patrimonio Documental 
del Archivo General de la Nación (Colombia) 

• Proyecto Subfondo CCELA 
A cargo de Marlen Torres Bohórquez, Coordinadora del proyecto desde la Universidad 
de los Andes. 

• La importancia de mantener las lenguas indígenas. 
A cargo de Marcela Tobón Yagarí, directora de la Comunidad de Juristas Akubadaura. 
Pertenece al pueblo indígena embera chamí. 

 
Ver anexo: CCELA Presentación abril 11.pdf 
 
Asistieron 27 personas de diferentes instituciones, entre ellas, Universidad Nacional de Colombia, 
Inngesta, Ministerio de Educación Nacional, Universidad Distrital Francisco José de Caldas, 
Instituto Geográfico Agustín Codazzi, Semillero de etnolingüística, Red juvenil de disertación 
sobre la diversidad lingüística, entre otros. Adicionalmente, se conectaron 17 personas a través 
de Zoom y en la transmisión en vivo realizada a través del canal de Memoria Uniandes en 
YouTube.  
 
La grabación del encuentro está disponible en https://www.youtube.com/watch?v=UqNb9On4jxo  
 

 
 

Este encuentro permitió conversar con ex investigadores del CCELA sobre su interés en este 
proyecto, las inquietudes en relación con el acceso público a los documentos que conforman el 
subfondo, y especialmente unir la conversación de personas que trabajan en archivos, nuevas 
generaciones que están interesadas en el tema y docentes-investigadores con amplia trayectoria. 
Dentro de los temas que surgieron en la conversación se destacan: 
 

https://www.youtube.com/watch?v=UqNb9On4jxo
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• Trabajar en la posibilidad de retornar de alguna forma el archivo a las comunidades. 

• Identificar un mapa de actores en el proceso que se lleva a cabo con la documentación, 
tener en cuenta a los lingüistas y a quienes hicieron parte del CCELA.  

• Dinamizar este archivo, continuar buscando que se conozca. 

• Lineamiento o protocolo para la digitalización de la voz, buscando tener claridad cómo 
debe ser procesada la información y el respeto por los derechos de autor. 

• Propiciar un trabajo de descripción colaborativa. Negociar con la editorial de la 
Universidad, la versión digital de las publicaciones del CCELA, que ya no se consiguen 
en el mercado. 

 
 
 

 
 



   

 

16 
 

 
SECCIÓN DEL CCELA EN EL SITIO WEB DE LA JEFATURA DE 
ADMINISTRACIÓN DOCUMENTAL 
 
Como parte de la difusión de esta documentación y como reconocimiento a su valor patrimonial, 
se diseñó una sección específica dentro del sitio web de la Jefatura, se espera que esta sección sea 
dinámica y continúe creciendo. 
 
Conózcala ingresando a https://administraciondocumental.uniandes.edu.co/otros-fondos  

 
 
 

 

https://administraciondocumental.uniandes.edu.co/otros-fondos
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Cronograma  

A continuación, se presenta el cronograma finalizado. 
 

 

 

 

 

Descripción de 
Objetivo 
específico 

Descripción de Iniciativa 
/ Actividad M

e
s 

1
 

 

M
e
s 

2
 

 

M
e
s 

3
 

 

M
e
s 

4
 

 Indicador 
Unidad 
Medida 

Avance 

% Meta/ 
Cantidad 

Fuente de 
Verificación 

Selección 
Selección de documentos que 
serán digitalizados. 

X    
Avance de 
selección 100% 

Ml 
(Metros 
lineales) 

100 % 
 16 Ml 

Inventario de 
selección 

Cambio de 
unidades de 
almacenamiento 

Cambiar las cajas de archivo y 
carpetas de los expedientes en 
su totalidad. 

X X   
Total, Cajas 
Total, carpetas 

N° Cajas 
N° 
Carpetas 

100%  80 cajas 
1.200 
carpeta 

 Fotografías 

Alistamiento de 
la 
Documentación 

Validación de folios, quitar 
dobleces y eliminar material 
metálico.  

 X X  
Porcentaje de 
alistamiento 

Ml 
(Metros 
lineales) 

100%  16 Ml 
 Fotografías e 
inventario 

Captura - 

Escaneo 

Escaneo automático para la 
captura digital, teniendo en 
cuenta una 
resolución entre 300 y 600 dpi. 
 

  X X  Total, imágenes 
 N° 
imágenes 

100%  60.000  Archivos PDF 

Indexación 

Incluir entre 10 y 15 metadatos 
descriptivos, según las 
características de los 
documentos. 

   X 
N° de expedientes 
indexados 

N° de 
XML 

100% 80 cajas 
Archivos 
XML 

Control de 
Calidad 

Se realizará el control de 
calidad al 100% de las 
imágenes, para 
Garantizar la legibilidad e 
integralidad de la imagen y de 
los metadatos indexados. 

   X Total, imágenes 
N° 
Imágenes 

100% 60.000 Archivos PDF 
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Desglose de los gastos  
 
 
 
 

  Euros - € Pesos Colombianos - $ 

Importe total concedido 
Iberarchivos 

                       
€8.500  

                   $35.787.219  

Importe total concedido 
Universidad de los Andes 

                   
€14.083  

                   $54.711.271  

TOTAL €22.619 $90.499.674 
  

 

DIGITALIZACIÓN PROBATORIA - RECURSOS IBERARCHIVOS:  

Proceso  Volumen folios  Imágenes  Costo unitario   Costo Total  Costo Euros  

Digitalización Probatoria             51.050                    56.545    $                        526    $               31.304.000   € 7.200  

 

 

 

DIFUSIÓN – RECURSOS IBERARCHIVOS:  

CARGO/PROCESO  CANTIDAD  Euros - € Pesos Colombianos - $ 

Diseño piezas 
publicitarias 

1  
€1.300 $4.591.560 

Evento de lanzamiento y 
difusión CCELA  

1  

TOTAL    €1.300                          $4.591.560 
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PERSONAL –RECURSOS UNIVERSIDAD DE LOS ANDES:  

CARGO  CANTIDAD  COSTO MENSUAL  
COSTO TOTAL 

PROYECTO  

Jefe - Líder  1                              €221,7                            €1.773,4   

Coordinadora  1                              €336,5                            €2.692,3   

Gestor de 
Servicios   

1                             €231,25                     €1850,0  

Gestor 
Procesos  

1                             €106,4                               €851,3   

Técnico De 
Archivo  

1                              €161,9                            €1.295,0   

Auxiliar De 
Archivo  

2                               €486                             €3.888   

TOTAL  8                         €1.543,75   
                        €12.350   

 

 

 

MATERIA NO INVENTARIABLE – RECURSOS UNIVERSIDAD DE LOS ANDES – 
FASE I  

INSUMOS  CANTIDAD  COSTO EURSOS € 
COSTO PESOS 

COLOMBIANO $ 

Cajas X-200  45   €155   

$4.631.004 Cajas X-300  140  €247   

Carpetas de yute  1500  €790   

TOTAL    € 1.192 $4.631.004 

 

DIGITALIZACIÓN– RECURSOS UNIVERSIDAD DE LOS ANDES:  

Proceso  Volumen folios  Imágenes  Costo unitario   Costo Total  Costo Euros  

Digitalización Probatoria             3.100                    3.455   $                        526    $               2.100.517   € 541 
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NUESTRA EXPERIENCIA  

 

Como equipo de trabajo, realizar este proyecto nos permitió: 

1. Aportar desde la academia para fortalecer la identidad y lenguas de los pueblos indígenas, 

resaltando su contribución a la diversidad cultural. 

 

2. La oportunidad de conocer el trabajo realizado por el CCELA en el estudio de las lenguas 

indígenas en Colombia. 

 

3. Posibilitar el acceso, conservación y preservación de la documentación producida en uno 

de los centros de investigación lingüística más relevantes de Colombia 

 

4. Conformar y trabajar con un equipo interdisciplinario que aprendió a lo largo del proyecto, 

se formó y aportó desde su conocimiento para su éxito. 
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Lista de anexos: 

 

1. CCELA Presentación abril 11.pdf 

2. Plantilla Contable_2024_Final 

3. Contrataciones_costos_personal_2024_Final 

4. Factura2°pago_COBO1665894 

5. Fac_Digitalización_CCELA_N°13I11371 

6. OC_Digitalización_UOC000072590_Fact13I11371_CCELA 

7. Fac_Digitalización_CCELA_N°13I13123 

8. OC_Digitalización_UOC000076699_Fact13I13123_CCELA 

9. Fac_DivulgaciónTulas_CCELA_FE166 

10. OC_DivulgaciónTulas_UOC000071086_FacFE166_CCELA 

11. Fac_DivulgaciónCafe_CCELA_FEAU-144 

12. OC_DivulgaciónCafe_OC000070865_FacFEAU-144_CCELA 

13. LIQUIDACIÓN EUR  3370.00_CCELA 

14. LIQUIDACIÓN EUR 5055.00_CCELA 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sello y firma del Director/a del Centro 
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