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ANEXO I11

XIX CONVOCATORIA DE AJUDAS A PROJETOS ARQUIVISTICOS:
IBERARCHIVOS-PROGRAMA ADAI

A presente convocatdria de ajudas a projetos arquivisticos baseia-se na execucdo do
Programa de Apoio ao Desenvolvimento de Arquivos Ibero-americanos (Programa ADAI)
cuja iniciativa foi aprovada na Cimeira Ibero-americana de Chefes de Estado e de Governo no
Porto, Portugal, celebrada em outubro de 1998 e ratificada em Havana em novembro de 1999.

Iberarchivos-Programa ADAI tem como objetivos uma melhor conservacdo do
patriménio arquivistico lbero-americano, a sua preservacdo e difusdo. O fundo ADAI
constituir-se-4 com as contribuices dos paises membros e de outras instituicdes.

O Comité Intergovernamental, reunir-se-4 preferencialmente durante o primeiro
semestre de 2017 para a concessdo desta convocatoria

Primeiro: finalidades e beneficiarios

A presente convocatdria tem como objetivo conceder ajudas a arquivos ou outras
instituices arquivisticas para levar a cabo projetos arquivisticos que conduzam a:

e Preservacdo do patriménio documental Ibero-americano (conservacao,
organizacéo, descricdo, digitalizacéo...).

e Difusdo do patrimonio documental Ibero-americano (Contribuicdo para o Censo
“Guia de Arquivos de Espanha e Ibero-América”, o acesso a informacdo atraves
das novas tecnologias).

e Capacitagdo técnica na area de arquivo.

Seréo aprovados prioritariamente os projetos contemplados no Plano Operativo Anual
2016-2017 de Iberarchivos-Programa ADAL.

e Acesso dos cidaddos aos arquivos.

Melhoria da organizacdo, descricdo, conservacdo e difusdo dos fundos
documentais.

Povos indigenas e afrodescendentes.

Direito das mulheres.

Projetos de memoria compartilhada dos povos ibero-americanos.

Arquivistica de tradigdo ibérica.

Arquivos cientificos

Mudangas climaticas e desastres naturais

Projetos conjuntos em colabora¢do com outros programas de cooperacdo ibero-
americana.
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Podem obter o estatuto de beneficiarios arquivos ou outras instituicdes arquivisticas,
cuja sede é nos paises participantes como membros de pleno direito nas Cimeiras Ibero-
americanas de Chefes de Estado e de Governo. Os membros do Comité Intergovernamental
do lberarchivos-Programa ADAI por unanimidade pode conceder ajudas aos arquivos ou
outras instituicdes arquivisticas que estdo fora do anterior &mbito geografico; os membros do
Comité Intergovernamental do Iberarchivos-Programa ADAI e a Associagdo Latino-
americana de Arquivos (ALA) poderdo apresentar projetos que beneficiem também paises ndo
aderentes ao Programa.

Os formularios deverdo cumprir 0s requisitos estabelecidos no ponto quinto desta
convocatoria.

Sequndo: prazo e valor da ajuda

A data de implementacdo do projeto final ndo pode exceder oito meses a partir do
recebimento da subvencdo. Nenhum projeto podera ter um desenvolvimento superior a trés
fases.

O montante da ajuda ADAI concedida ndo excederd os 10.000 euros, salvo excegoes
muito justificadas. Esta contribuicdo ADAI ndo poderad exceder, em caso algum os 80% do
custo total do projeto. O montante concedido deverd ser aplicado na contratacdo de servigos
e/ou na compra de materiais de consumo necessarios ao desenvolvimento do projeto,
podendo-se destinar até 20% da ajuda concedida para aquisicdo de materiais permanentes
(desumidificadores, computadores, estantes, scanner...). O solicitante devera incluir, como
contrapartida o minimo de 20% do custo total do projeto, além de receber outros fundos.

O beneficiario deve reformular o projeto de acordo com as instrugdes do Comité
Intergovernamental Iberarchivos-Programa ADA.

Terceiro: regime de concessao

A concessdo destas ajudas sera efetuada em regime de livre concorréncia. As
solicitacfes de ajuda corresponderdo a projetos integrais, indicando-se a fase correspondente,
caso exista.

A ajuda concedida ndo podera em caso algum ser superior ao custo total da atividade
orcada pelo beneficiario, isoladamente ou em conjunto com outras ajudas de outras
administragdes publicas, entidades publicas ou privadas, nacionais, estrangeiras ou
internacionais. A resolucdo da concessdo das ajudas tramitard pela Unidade Técnica de
Iberarchivos-Programa ADAI depois da data da reunido do Comité Intergovernamental.
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A ajuda seré concedida em euros, disponibilizada num determinado prazo e podera ser
a quantia total ou parcial do valor solicitado. Na carta de concessdo serdo indicadas as
condicBes especificas das ajudas, os termos a que se deve aplicar a ajuda e o prazo da
execucdo e justificacdo da sua utilizacdo. No caso de ndo serem cumpridas as referidas
condicOes, a entidade beneficiéria ficard obrigada a devolver as quantias ndo justificadas o
mais breve possivel.

A entidade ou pessoa solicitante ficara obrigada a referenciar o programa ADAI e a

incluir o logotipo da Iberarchivos-Programa ADAI e AECID nas publicagcdes e em outros
meios de difuséo.

Quarto: condicOes gerais

1. Sera obrigatério enviar uma cépia do formulario de ajuda, bem como de todos os
documentos anexos que foram enviados para a Unidade Técnica de Iberarchivos-
Programa ADAI, a autoridade arquivistica nacional, sem o que o formuléario ndo
sera aceito.

2. A autoridade arquivistica nacional tem a competéncia para avaliar, supervisionar e
controlar a correta apresentacdo e execucdo dos projetos beneficiados por este
Programa, no respectivo pais.

3. Em consequéncia, os beneficiarios enviardo a autoridade arquivistica nacional, os
relatérios de execucdo que lhe sejam solicitados e copia do relatério técnico e
econémico final, cujo original deverd ser enviado a Unidade Técnica de
Iberarchivos-Programa ADAI, num prazo méximo de 30 dias.

4. As entidades beneficiarias de ajudas estdo obrigadas a divulgar as atividades
realizadas na execucgdo do projeto e os seus resultados, podendo utilizar os seus
proprios recursos ou a pagina Web e redes sociais do Programa.

5. As instituicbes beneficiadas com projetos ADAI autorizam as autoridades
arquivisticas nacionais dos seus respetivos paises e a Iberarchivos-Programa ADAI
a difusdo puablica dos relatérios técnicos dos projetos.

Quinto: candidaturas

As candidaturas terdo de ser apresentadas no formulario em anexo, que fornecem a
seguinte informacao:

e Dados acerca do solicitante.

e Dados sobre o projeto. No caso de projetos destinados a cursos de formacgéo
técnica de pessoal, 0s solicitantes fardo constar a seguinte informacdo: programa
do curso, professores e perfil dos alunos.

e Orgcamento.
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Junto ao formulario deverdo ainda constar:

a) Documento comprovativo da nomeacdo do representante legal da entidade
solicitante.

b) Documentacdo comprobatoria da identidade pessoal ou da representacdo, caso a
apresentacdo do formulério de ajuda seja feita por outra pessoa, em nome do
solicitante.

¢) Recursos humanos, materiais e infraestruturais com que conta o solicitante para a
realizaco da atividade.

d) Descricdo detalhada dos custos que justificam o orgcamento do projeto.

e) Qualquer outra documentacdo adicional que o requerente julgue pertinente juntar
para justificar o pedido.

A Unidade Técnica de Iberarchivos-Programa ADAI reserva-se o direito de solicitar

informacdo adicional antes que o Comité Intergovernamental do Iberarchivos-Programa
ADAI tome a decisao definitiva sobre a concesséo das ajudas.

Sexto: apresentacdo da candidatura

O formulério original devera ser enviado obrigatoriamente por correio registrado e
com aviso de recepgdo ou entregue em mao para o seguinte endereco da Unidade Técnica do
Iberarchivos - Programa ADAL:

Secretaria de Estado de Cultura

Subdireccion General de los Archivos Estatales
Plaza del Rey, 1

Planta 0

28071 Madrid

Espaia

ou nos Escritorios Técnicos de Cooperacdo Internacional da Agéncia Espanhola de
Cooperacdo Internacional para o Desenvolvimento (AECID) em cada pais.

Simultaneamente devera enviar para a autoridade arquivistica nacional do respectivo
pais, uma copia do formulario e do projeto.

Os envelopes deverdo indicar claramente:
“Iberarchivos-Programa ADAI, projetos arquivisticos 2016 (XIX convocatoéria).”

N&o se aceitardo documentos enviados por fax ou correio eletrénico.
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Sétimo: prazo de apresentacao da candidatura

O prazo de apresentacdo da candidatura decorrera de 15 de julho a 30 de setembro de
2016, ultima data do registro do correio. As propostas entregues em mao deverdo ser
apresentadas antes do horario de encerramento dos escritérios da AECID em cada pais.

Oitavo: rescisao e cancelamento

A ajuda financeira podera ser cancelada. Qualquer soma j& paga devera ser
imediatamente reembolsada, por solicitacdo da autoridade arquivistica nacional
correspondente ou da Unidade Técnica do Iberarchivos-Programa ADALI, caso o solicitante:

a. N&o cumpra com as obrigacdes estabelecidas.

b. Preste falsas informag6es no formulario ou em qualquer outra correspondéncia.

c. Néo justifique a aplicacdo dos fundos recebidos em prazo e em forma. Esta
justificacdo apresentada, devera incluir um relatério técnico das atividades
desenvolvidas e um relatorio econémico, em formulario proprio, que contenham
uma relacdo dos gastos por ordem cronologica, a qual se juntardo os originais de
todos os comprovatorios, ou fotocdpias autenticadas dos mesmos, ordenadas do
mais antigo para 0 mais recente.

d. Se aplicar a ajuda concedida para objetivos diferentes dos aprovados.

e. A ajuda financeira poderad ser cancelada se ndo se apresentar a carta de
compromisso de aceitacdo da ajuda num prazo maximo de 30 dias a partir da data
do envio da notificagdo da concessao da ajuda.

Nono: interpretacdo e emendas

No caso de existir davidas sobre a interpretacdo destes dados elas serdo resolvidas
pelo Comité Intergovernamental do Iberarchivos-Programa ADAI.

O Comité Intergovernamental, pode modificar, caso considere oportuno, 0
Regulamento de funcionamento do Iberarchivos-Programa ADAL.

Das resolucdes de Ajudas do Comité Intergovernamental do Iberarchivos-Programa
ADAI néo cabe qualquer recurso.

As candidaturas ndo aprovadas serdo eliminadas pela Unidade Técnica do
Iberarchivos-Programa ADAI apds 5 anos do encerramento da convocatoria.
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Décimo: justificacdo das ajudas

Os beneficiarios das ajudas ficam sujeitos a comprovacdo e avaliacdo determinada
pelo Comité Intergovernamental do Iberarchivos-Programa ADAI, segundo as condicOes
gerais desta convocatoria.

Os beneficiarios apresentardo, em todo caso, no prazo maximo de trinta dias, a partir
da finalizacdo da atividade, a comprovacdo da ajuda recebida, através dos documentos
originais ou coOpias autenticadas dos pagamentos realizados. Para tal apresentara a Unidade
Técnica do Iberarchivos-Programa ADAL:

a) Relatorio técnico:

e Informe das atividades desenvolvidas que comprove satisfatoriamente o
cumprimento da finalidade para a qual foi concedida a subvencéo, assinada
pelo representante legal da entidade beneficiaria.

e Devem ser apresentadas pelo menos 10 fotos da execucdo do projeto em
formato jpeg, para sua divulgacdo na pagina web www.iberarchivos.org. Os
arquivos das imagens deverdo ser nomeados segundo este exemplo (niUmero
de projeto_numero de imagem): 2015-001 01, 2015-001_02, 2015-001_03,
etc. Também devera ser anexado um documento Word com a legenda das
imagens (mé&ximo de 12 palavras por imagem) e um breve resumo de 10
linhas sobre o projeto para facilitar a sua difuséo na internet.

e Nos projetos de conservacdo, restauracdo, organizagdo, descricdo ou
digitalizacdo de arquivos, sera necessario incluir uma relacdo detalhada dos
documentos trabalhados e numeros de objetos digitais.

e Nos projetos de capacitacdo técnica também devera ser apresentada uma
lista dos participantes.

e As entidades beneficiarias das ajudas estdo obrigadas a divulgar as
actividades realizadas na execucdo do projeto assim como os resultados do
mesmo, utilizando os seus proprios recursos ou 0s recursos do Programa
Iberarchivos ADAI - Pagina Web e Redes Sociais vinculadas.

b)  Relatorio econémico:

e Planilha contabil dos gastos realizados no projeto. Indicar-se-4 o nimero da
fatura ou do recibo, a data, o objeto do gasto e o valor (conforme formulario
em anexo).

e Tabela descritiva de contratacdes e custo de pessoal (conforme formulério
em anexo).

e Comprovante bancario da transferéncia recebida em seu banco (em moeda
nacional). As comissdes bancarias derivadas do ingresso da subvencéo na
conta do beneficiario ndo serdo objeto de justificativa, se comprovadas
documentalmente.
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e Faturas originais ou copias autenticadas (o selo e a assinatura da
autenticacéo deverdo ser originais) que justifiguem a subvencédo concedida
pelo Iberarchivos-Programa ADAI. Para cada fatura ou recibo € necessario
aportar o documento comprovante do pagamento correspondente mediante
extrato bancario, anotacdo manual de que se tenha recebido o pagamento ou
carimbo com a indicacdo de que foi pago.

e A comprovacdo dos gastos devera corresponder as categorias e percentuais
solicitados. Qualgquer modificagdo do orcamento terad que ser aprovada pelo
Comité Executivo do Iberarchivos-Programa ADAL.

e Como comprovantes do pagamento de pessoal, serdo admitidos unicamente
certificados ou recibos oficiais.

e E necessario evitar que haja saldos restantes, uma vez executado o projeto.
Caso existam, deverdo ser devolvidos ao fundo ADAI. Os gastos bancarios
derivados da devolugdo do saldo ao fundo ADAI serdo arcados pela
entidade que recebeu a ajuda.
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